CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN THÔI VIỆC

                           Kính gửi:   - Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản;
· Phòng Tổ chức Hành chính;
· ………….<Đơn vị>…………

Tôi tên: …………………………………………...., ngày sinh:……………........., hiện đang công tác tại ………….<Đơn vị>…………….. với chức danh: ……………………………………
Nay, tôi viết đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản, Phòng Tổ chức Hành chính và ………..<Đơn vị>………. xem xét cho tôi thôi việc kể từ ngày: ……………………….. 
Lý do: ………..………………………………………………………………….
Tôi cam kết sẽ bàn giao lại tất cả tài liệu, giải quyết công nợ (nếu có) cho ……………<Đơn vị>…………và Trường Đại học Võ Trường Toản.
Nội dung công việc bàn giao:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	Hậu Giang, ngày …..tháng…..năm……..

Người làm đơn



	Ý KIẾN PHÒNG TCHC
	


PHÊ DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU
