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HUONG DAN SU DUNG
HOP THU PIEN TU (EMAIL)

*Pé truy cap vao hop thu, ban truy cip vao dia chi https://gmail.com/

*Sir dung tai khoan va mat khau duoc cip dé ding nhap vao hop thu.
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1. Nhap email. Sau do

Pang nha , .
g nhap nhan nut Tiép theo

Tiép tuc tdi Gmail

P o) stu.vitu.edu.vn|

Ban quén dia chi email?

|» Email ho&c s dién thoai

D&y khéng phai may tinh cla ban? Hay sir dung ché do
Khach dé dang nhap mat céch riéng tu. Tim hidu thém

Tao tai khodn Tiép theo

Tiéng Viét ~ Tro gidp Béo mat Digu khoan
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2. Nhap mat khau. Sau
d6 nhan nat Tiép theo

DE tigp tuc, trudc tién, hay xac minh danh tinh cla ban

[ Nhap mét khau cda ban

[0 Hién matkhau

Ban quén méat khau?

Tiéng Viét « Tro gidp Bao mat Diéu khoan


https://gmail.com/

*Sau khi dang nhap thanh cong s€ hién thi thong bao chao mung:
Google

Chao mung ban dén véi tai khoadn mdi

Chao mirng ban dén véi tai khoan méi: 5188626639@stu vitu edu.vn. Tai khoan clia ban tuong thich
veri nhigu dich vu cda Google, nhung quan tri vién stuvitu edu.vn cia ban s& quyét dinh dich vu nao
ban cd thé truy cdp bang tai khodn cda minh. Bé xem meo vé cach s dung tai khoan méi cha ban, hay
truy cdp Trung tdm tro gitp cia Google.

Khi ban sir dung céc dich vu cOa Google, quan tri vién mién s& cé quyén truy cap vao thang tin tai
khoan 5188526839@stu vitu.edu.vn cda ban, bao gdm moi diF liéu ban luu triF véi tai khodn nay trong
cac dich vu cla Gcogle Ban cé thé tim h|eu thém tai ddy hodc bang cach tham khao chinh sach bao
mét ciia té chirc ban, néu cé. Ban co thé chon duy tri mét tai khoan riéng dé sir dung bét k dich vu
Google nao cho muc dich cd nhan, bao gém ca email. Néu c6 nhiu tai khoan Google ban ca the quan
Iy tai kho&n nao minh sir dung véi cac dich vu cia Google va chuyen ddi g|ua cac tai khoan bét cir khi
nao ban chon. Tén ngudi ding va anh hé so ciia ban cé thé gilip dam béo rang ban dang s dung tai
khoan chi dinh.

Néu t8 chifc clia ban cép cho ban quyén truy cép vao cac dich vu chinh clia Google Workspace, thi viée
ban si¥ dung cac dich vu dé sé chiu sy digu chinh ciia théa thudn Google Workspace clia td chirc cia
ban. Biat ky dich vu nao khac cia Google ma quan tri vién clia ban bét ("Dich vu bd sung') sé duoc
cung cép cho ban theo, Diéu khoan dich vu cta Google va Chinh sach quyén riéng tw cia Google Mét
sé Dich vu bé sung nhét dinh cling co thé c6 didu khoan danh riéng cho dich vu. Viéc ban sir dung bt
ki dich vu ndo ma quan tri vién cho phép ban truy cip déu cdu thanh sy chip thusn céc didu khoan
hi&n hanh danh riéng cho dich vu dé.

Nhép vao "Déng §" bén duéi dé cho biét ban hidu phan mé ta vé cach tai khoan
5188626639@9tu vitu.edu.vn ciia ban hoat déing va déng y v&i Diéu khoan dich vu cia Google va
Chinh sach quyén riéng tw cia Google.

*Trong lan dau dang nhap, ban s€ dugc yéu cu doi lai mat khau dé dam bao an toan (Luu y:
c6 phan biét chir hoa va chir thwong. Nén tat ché do go tieng Viét khi doi mat khau.)

Tao mat khdu méi va manh ma ban

khdng ding cho cac trang web khac. 4 Nhﬁp mat khéu méi
Tao mat khau

| §

Xac nhan mat khau

5. Nhap lai mat khiu méi




Xéc nhan bao vé tai khoan (c6 thé khong nhap sb dién thoai khoi phuc va email khoi phuc)

Google

Bao vé tai khoan cua ban
© T=memmssostuviiueduvn

Google cé thé sir dung théng tin nay néu ban bj mat
quyén truy cdp vao tai khoan hodc néu ching téi nhén
thay hoat ddng dang ngé

Sé dién thoai khéi phuc
Khong co s6 dién thoai

Email khdi phuc
Khoéng cé email khéi phuc

CAP NHAT XAC NHAN 6. Nhén nit XAC NHAN

* Giao dién khi vao email thanh cong.
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*Trong qua trinh st dung, néu can su hd trg hoic khong truy cap dugc vao hdp thu; ban co thé
lién hé v6i ngudi quan tri hop thu: H6 Quéc Manh — Trung tim Thiét ké, Truyén thong va
Cong nghé phan mém.

Email: hgmanh@vttu.edu.vn, dién thoai hd trg: 0293 3504 348
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QUI PINH VE VIEC SU DUNG HQP THU DPIEN TU (EMAIL)

PIEU 1: QUI PINH VE VIEC SU DUNG EMAIL

1.

2.

3.

Nha truong cép hop thu dién tir cho mdi sinh vién nhidm muc dich hd tro cho viée hoc tap, nghién
clru va trao d6i cua sinh vién véi gido vién va nha truong.

Sinh vién phai chiu trach nhiém trudc phéap luat va nha truong vé ndi dung ciia nhitng thu dugc giri
di to hop thu ctiia minh.

Khi mudn lién hé cong viéc hodc trao d6i voi can bd va thay ¢ gido trong truong, sinh vién phai sir
dung hop thu dién tr da dugc nha truong cép.

Nghiém cam sir dung hop thu dién tir cho cac muc dich:

a. Phat tan thong tin mang tinh chit doi truy va phan dong.

b. Phat tan virus hodc cic phan mém phé hoai.

¢. T4n cong cac may chu thu dién tir cta trudng va cac noi khac.

d. Gia mao hodc tim cach gia mao mot birc thu dién tir dudi danh nghia mot nguoi khac.

e. Phat tan thong tin mang tinh kich dong, da kich t6 chirc hay c4 nhan.

g. Phat tan thong tin mang tinh kich dong, da kich hoac da kich cac van ban phap qui cua Pang,
Nha nude va cac td chic.

h. Phat tan nhitng tin don sai sy that.

i. Quéy rdi ngudi khac hodc phét tan thong tin quiy rdi nguoi khéc.

k. Phat tan cac thong tin quang cao.

PIEU 2: QUI PINH VE BAO QUAN HQP THU PIEN TU

1.

2.
3.

Hop thu dién tr khi dugce cép cho sinh vién dugc xem nhu 1a tai san ri€éng cua sinh vién. Do do,
sinh vién phai c6 trach nhi¢m bao quan hdp thu dién tur cua minh.

Khong dugce dua hop thu dién tir cua minh cho nguoi khac stir dung.

Khi phat hién hop thu cua minh khong dang nhap dugc, sinh vién phai lién hé ngay véi Trung tam
Truyén thong va Cong nghé phin mém dé dwoc hé tro (thoi gian hd trg 1a 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugc thong tin tai khoan).

Trudng hop sinh vién khong dang nhap duge do quén mat khau, sinh vién phai lién hé véi phong
K& hoach - Tai chinh dé dang ky cap lai mat khau, phi cap lai mat khau 1a 50,000 dong (nim muoi
nghin déng)/ 1 1an/1 sinh vién.

PIEU 3: CAC HINH THUC XU LY VI PHAM

1.

2.

Nhic nhd va khoa hop thu dién tir 01 thang néu sinh vién vi pham vé viéc phat tan cac thong tin
quang cao.

Khién trach va khoa hop thu dién tr 03 thang: néu sinh vién vi pham vé vige quiy rdi nguoi khac
hodc phat tan théng tin quiy réi ngudi khac hodc da bi nhic nhd nhung tiép tuc vi pham vé viée
phat tan cac thong tin quang cdo.

Canh cao va khoa hop thu dién tir 06 thang: da bi khlen trach nhung Van tiép tuc vi pham vé viée
quéy rdi nguoi khac hodc phét tan thong tin quay rdi nguoi khac hodc tiép tuc vi pham vé viéc phat
tan cac thong tin quang céo.

Dinh chi hoc tap c6 thoi han hodc budc théi hoc, x6a hdp thu va dé nghi co quan c6 thAm quyén XU
1y theo phap luat: néu sinh vién vi pham vé viéc phat tan thong tin mang tinh chat ddi truy va phan



dong; phat tan virus hodc cac phan mém pha hoai; tin cong cic may chi thu dién tir ctia truong va
cac noi khac; gid mao hodc tim cach gia mao mot buc thu dién tor dudi danh nghia mdt nguoi khéc;
phat tan thong tin mang tinh kich dong, da kich t6 chirc hay c4 nhan; phat tan thong tin mang tinh
kich dong, da kich hodc da kich cac vin ban phap qui cua Pang, Nha nudc va cac t6 chirc; phat tan
nhitng tin ddn sai su that.
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