BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG Pdl HOC VO TRUONG TOAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 660/QD-DHVTT Hdu Giang, ngay 29 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lwa chen, tham dinh, duyét
va sir dung tai li¢u giang day, giao trinh giao duc dai hoc
tai Trwong Pai hoc Vo Trwong Toan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VO TRUONG TOAN

Can cir Quyét dinh s6 196/QP-TTg ngay 18 thang 02 nam 2008 cua Thi tuong
Chinh pha vé viéc thanh Idp Trueong Pai hoc Vé Truwong Todn;

Can cir Lugt Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Luat Sia doi, bé
sung mét sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndam 2018;

Can cit Quy dinh vé viéc bién sogn, lia chon, tham dinh, duyét va si dung tai
lieu giang day, giao trinh gido duc dai hoc cua Bg Gido duc va Pao tao;

Can cit Quy ché té chirc va hoat déng ciia Truong Pai hoc Vé Truwong Todn;

Can cuir Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu Cua cac don vi truc thugc Trueong Pai
hoc V6 Truong Toan;

Can cir Ban tong hop ldy y kién céc bén lién quan va Héi dong Khoa hoc va
Dao tao Truong Pai hoc Vo Truong Toan;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Pdo tao va Cong tac sinh vién, Trueng Khoa
Sau dai hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc bién soan, lya chon,
tham dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc tai Truong
Dbai hoc Vo6 Truong Toan.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh cua
Truong Pai hoc V6 Truong Toan trude ddy co ndi dung trai véi quy dinh tai Quyét
dinh nay thi dugc béi bo.

Piéu 3. Truong Phong Pao tao va Cong tac sinh vién, Truéng Khoa Sau dai
hoc, Truong cac don vi truc thuoc Nha truong va cac ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu bicu 3;
- Cong thong tin dién ta VTTU; Pa ky)

- Luu: VT, BbT&CTSV, SPBH.
Dwong Dang Khoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG Pdl HOC VO TRUONG TOAN Poc lap - Tw do - Hanh phac

QUY PINH
Vé viéc bién soan, lwa chen, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day,
giao trinh giao duc dai hoc tai Trwong Pai hoc Vo Trwong Toan
(Kém theo Quyét dinh sé 660/0D-DHVTT ngay 29 thang 12 niam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vo Truong Toan)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va sir
dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc tai Truong Pai hoc V6 Truong
Toan (sau ddy c6 thé duwoc goi tdt la Nha truong hodc Trwong).

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi can b, giang vién, nhan vién, ngudi hoc cua
Nha truong va céc t6 chic, ca nhan khac c6 lién quan tham gia cong tac quan Iy, phuc
vu, hd tro, giang day cac chuong trinh gido duc dai hoc cia Nha truong (bao gom cd
chwong trinh lién két dao ta0 Véi nwéc ngodi tai Viét Nam dé cap van bang giao duc
dai hoc).

3. Quy dinh nay khéng ap dung ddi véi bién soan, lua chon, tham dinh, duyét
va sir dung gi&o trinh chung cac hoc phan thudc linh vyc ly luan chinh tri, quc phong
- an ninh trong cac chuong trinh gido duc dai hoc ctia Nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu giang day bao gém: gi4o trinh, bai giang cua giang vién va tai liéu
tham khao.

2. Gido trinh la tai liéu chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang
day, hoc tap cd noi dung phu hop véi chuong trinh dao tao theo nganh/chuyén nganh
(sau ddy goi chung 1a nganh), trinh d6 dao tao, dap wng chuan dau ra cua hoc phan
trong chuong trinh ddo tao duwoc Nha trudng td chuc bién soan, lra chon, thaim dinh,
duyét va st dung theo quy dinh.

3. Bai giang la tai liéu giang day do giang vién bién soan di véi hoc phan duoc
phan cong giang day, trén co s& dé cuong chi tiét cua hoc phan da duoc phé duyét.

4. Tai liéu tham khao la cac sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach hudng
dan va céc tai liéu khac da duoc xuét ban, cac bai bao, cong trinh khoa hoc va céac tai
liu da duoc cong bo trong va ngoai nudc, bao gom ca tai liéu dién tir dugc giang vién
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va nguoi hoc sir dung trong qua trinh giang day, hoc tap va nghién cau khoa hoc; tai
liéu gitip cho ngudi doc tim hiéu sau va rong thém ting phan hoic toan bo hoc phan
trong chuong trinh dao tao.

Piéu 3. Ngbn ngir ding dé bién soan tai liéu giang day, gi4o trinh

Ngon ngir dung dé bién soan tai liéu giang day, gi4o trinh 1a tiéng Viét hoic
tiéng nudc ngoai, theo nguyén tic ngdn ngir bién soan gido trinh va tai liéu giang day
phai thdng nhat véi ngbn ngir giang day hoc phan, ngdn ngit giang day dung trong
chuong trinh dao tao.

Diéu 4. Y&u ciu dbi véi gido trinh

1. Gi4o trinh phai cu thé hda noi dung kién thuc, ki niang quy dinh trong chuan
chuong trinh va chuong trinh dao tao cia Nha truong ddi véi tiing hoc phan trong
chuong trinh ddo tao ciia nganh dao tao va trinh d6 dao tao, dap ung yéu cau doi méi
phuong phap giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc tap.

2. No6i dung gidao trinh phai phu hop véi muc tiéu, chuong trinh dao tao, dam
bao thuc hién chuan dau ra da ban hanh.

3. Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can dbi
gitta Iy luan va thuc hanh; phd hop véi thuc tién va cap nhat nhiing tri thirc méi nhat
cua khoa hoc va cng nghé.

4. Nhitng noi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh phai c6 nguon gdc va cha thich rd rang, dap Gmg day du cac yéu cau vé quyén tac
gia theo quy dinh hién hanh. Viéc dua cac thong tin tur tai liéu tham khao vao giéo
trinh; viéc lya chon, st dung gido trinh da c6 (khéng phdi giao trinh do NAa truong
bién sogn) phai tuan thu Luat S¢ hitu tri tug, Luat Xuat ban va cac quy dinh hién hanh
khac cd lién quan cua phép luat.

5. Gi4o trinh phai dép tmg quy dinh vé chuan chuong trinh dio tao, bao dam
yéu cau lién théng gitra cac chuong trinh, trinh d9, nganh dao tao va viéc chuyén doi
gitra cac loai hinh, hinh thirc dao tao.

6. Hinh thirc va cdu triic cta gido trinh (do NAa trwong bién sogn) phai dam bao
tinh dong bo, théng nhat va tuan thu cac quy dinh cu thé ciia Nha treong (Phu luc 1).

Piéu 5. Yéu cau ddi véi bai giang

1. Giang vién bién soan bai giang bang ngdn ngir giang day hoc phan va chiu
trach nhiém vé noi dung chuyén mén cua bai giang.

2. Bai giang phai ¢ noi dung phu hop va théng nhat véi noi dung duoc quy
dinh trong dé cuong chi tiét cia hoc phan da duoc phé duyét va gido trinh giang day
chinh thtrc, dap tng muc tiéu va chuan dau ra cua hoc phan ciing nhu yéu cau cua
chuong trinh ddo tao; c6 vi du minh hoa hoic néi dung lién hé thuc tién; ¢ cau hoi 6n
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tap, dinh hudng thao luan, dinh hudng noi dung tu hoc va tu nghién cuiu, bai tap thuc
hanh van dung.

3. Bai giang phai duoc thudng xuyén hoic dinh ky ra soét, cap nhat, b sung
kién thie mai (phu hop véi cac yéu cau khac tai Dieu nay) dé bao dam bai giang ngay
cang khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap ang yéu cau dao tao.

4. Hinh thire, cau tric va mot sé yéu cau khac vé noi dung cua bai giang phai
dam bao tinh dong bo, thong nhat va tuan tha cac quy dinh cu thé caa Nha truong
(Phu luc I, 11).

Piéu 6. Y&u cau ddi vei tai lieu tham khao
1. Tai liéu tham khao phai c6 day du tén tac gia, nha xuat ban hoic cé chi dan
vé ngudn goc cu thé, rd rang.

2. Tai lidu tham khao phai duoc thuong xuyén hozc dinh ky cap nhat, b6 sung
tai liéu mai ¢6 noi dung phu hop véi nganh dao tao, chuong trinh dao tao, gilp cho
giang vién va nguoi hoc o thé tim hiéu sau va rong thém tirng phan hoic toan bo hoc
phan trong chuong trinh dao tao.

3. Ngon ngir cua tai lieu tham khao 1a ngbn ngir giang day hoc phan hoac la
ngdn ngir phi hop dé giang vién va ngudi hoc ¢ thé sir dung dé nghién ctu, giang
day, hoc tap thuan tién.

4. Danh muyc tai liéu tham khao can duoc trinh bay trong mdi chuong cta giao
trinh (gido trinh do NAa trwong bién sogn), bai giang va dap ung cac quy dinh cu thé
khac cia Nha truong (néu co).

Piéu 7. Sir dung gido trinh

1. B4i véi cac gido trinh da xuat ban, Nha truong co thé phan phéi, phat, tang,
cho, cho thué, cho muon, xuat khau, nhap khau, hd tro sir dung cho thu vién s, nguén
tai nguyén gido duc mo dé dua xuét ban pham dén voi nguoi s dung dam bao tuan
thii theo quy dinh cua Luat So hitu tri tug, Luat Xuat ban va cac quy dinh hién hanh
cua phép luat.

2. Giao trinh dugc sir dung lam tai liéu chinh dung cho giang vién va ngudi hoc
trong giang day, hoc tap c6 han xuit ban khéng qua 5 nam (tinh dén hét hoc ky sir
dung). Cac truong hop sir dung gi4o trinh ¢6 han xuat ban trén 5 nam (tinh dén hét hoc
ky siz dung) dé lam tai liéu chinh dung cho giang vién va ngudi hoc trong giang day,
hoc tap phai dugc sy thong qua caa Hoi ddng tham dinh gido trinh va su phé duyét cua
Hiéu truong Nha truong.

3. Gido trinh da duogc Hiéu truong Nha truong phé duyét phai dugc sir dung lam
tai liéu chinh ding cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap hoc phan
(trong dé mét gido trinh c6 thé siz dung giang day cho nhiéu hoc phan c6 ngi dung phi
hop hodc cac hoc phan c6 néi dung twong dong).
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4. Poi voi chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc va trinh d6 thac si, phai dam
bao mdi hoc phan co it nhat mot gido trinh 1a tai liéu chinh ding cho giang vién va
ngudi hoc trong giang day va hoc tap (trong do néi dung cua giao trinh phdai dap ung
toi thiéu 80% ngi dung kién thirc cua hoc phan gidng day). Trong truong hop chuong
trinh dao tao thac si chua cé giao trinh giang day thi phai dam bao c0 tai liéu giang day
chinh thuc cho ting hoc phan (trong dé néi dung cia céc tai liéu giang day chinh thic
cua méi hoc phan phdi déap 1ng toi thiéu 80% ngi dung kién thizc ciia hoc phan gidng
day).

5. Pi v6i chuong trinh ddo tao trinh d6 tién si, tai liéu giang day chinh thuc
cho tirng ndi dung cia chuong trinh dao tao do Higu tredng Nha truong quy dinh.

6. Can cir muyc tiéu va noi dung giang day, chuan dau ra cia chuong trinh dao
tao, nganh dao tao, cac Khoa/Trung tam dao tao thuc hién cong khai cac giao trinh
dugc sir dung chinh thic trong giang day, hoc tap dbi véi ting hoc phan, ting noi
dung trong chuong trinh dao tao va duoc xép theo thtr tu uvu tién trong sir dung théng
qua hé théng quan Iy hoc tap truc tuyén hogc thu vién s6 cia Nha truong dé giang vién
va nguoi hoc biét, dé dang tiép can va sir dung trong qua trinh giang day, hoc tap.

7. Giang vién c6 trach nhiém phd bién, gigi thiéu, cong khai cac gido trinh dugc
sir dung chinh thac trong giang day, hoc tap ddi véi ting hoc phan, tirng noi dung
trong chuong trinh dao tao cho nguoi hoc.

8. Ngudi hoc c6 trach nhiém chuan bj day du cac giéo trinh, doc va nghién ctu
gido trinh dé thyc hién cac noi dung ma giang vién yéu cau ddi véi hoc phan.

9. Viéc sir dung gi4o trinh phai dam bao tuan thu Luat Sé hitu tri tug, Luat Xuat
ban va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan caa phap luat va Nha truong.

Piéu 8. Sir dung bai giang

1. Bai giang cua giang vién phai duoc cung cap day di dén nguoi hoc trudc gio
giang it nhat 3 ngay. Cac trudong hop thuc hién cung cap bai giang trong hoic sau gid
giang phai dugc Khoa/Trung tam dao tao thong qua va sy phé duyét caa Hi¢u truong
Nha truong.

2. Bai giang dugc st dung lam tai liéu giang day c0 thoi han khong qua 2 nam
(tinh tr ngay Hiéu trudéng Nha trieong ky phé duyét d@én hét hoc ky sir dung). Cac
trrong hop str dung bai giang cé thoi han trén 2 nam (tinh tor ngay Hiéu truong Nha
trwong ky phé duyér dén hét hoc ky s dung) phai dugc su thdng qua cua Trudng
Khoa/Giam déc Trung tAm ddo tao va sy phé duyét cua Hiéu truong Nha trudng.

3. Bai giang do giang vién bién soan sau khi dugc Khoa/Trung tam dao tao
duyét dua vao st dung sé duoc cung cap dén ngudi hoc. Cac Khoa/Trung tdm dao tao
thuc hién cong khai cac bai giang duoc su dung chinh thuc trong giang day, hoc tap
dbi vai tirng hoc phan, tirng ndi dung trong chuong trinh dao tao va dugc xép theo thir
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ty vu tién trong st dung théng qua hé théng quan 1y hoc tap truc tuyén hoic thu vién
s6 ciia Nha truong dé nguoi hoc biét, dé dang tiép can va sir dung trong qué trinh hoc
tap, nghién cau.

4. Giang vién c6 trach nhiém phé bién, gidi thiéu, cong khai bai giang duoc sir
dung chinh thirc trong giang day, hoc tap d6i véi tirng hoc phan, tirng noi dung trong
chuong trinh dao tao cho nguoi hoc.

5. Ngudi hoc ¢6 quyén xem, tai ban mém, in 4n bai giang dé phuc vu cho viéc
nghién ciu va dé thuc hién cac noi dung ma giang vién yéu cau déi voi hoc phan;
khdng c6 quyén chinh stra, chia sé hoic cung cap bai giang cho to chirc hoic ca nhan
khac khi chua dugc sy ddng ¥ bang van ban cia Nha truong.

6. Viéc sir dung bai giang phai ¢am bao tuan tha Luat S¢ hiru tri tug, Luat Xuat
ban va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan caa phap luat va Nha truong.

biéu 9. Sir dung tai liéu tham khao

1. Tai liéu tham khao di véi céc hoc phan trong cac chuong trinh dao tao cua
Nha trudng sé duoc cong khai vé tén tai liéu, ndm xuat ban, noi xuat ban hoic dia chi
truy cap nguon dir liéu trén internet.

2. Céc sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach huéng dan, cac tai
liu khac da duoc xuat ban, cac bai béo, cong trinh khoa hoc, céc tai liéu da duoc cong
bd trong va ngoai nudc (bao gom cd sach, bai bao, tai lidu dién tir) dugc sir dung lam
tai liéu tham khao c6 thoi han xuat ban hoic céng bd khong qua 5 nam (tinh dén hét
hoc ky sir dung). Cac truong hop st dung tai liéu tham khao c6 thoi han trén 5 nam
(tinh dén hét hoc ky sir dung) phai dugc sy thdng qua cta Hoi dong thim dinh gido
trinh (doi véi gido trinh do Nha trwong bién sogn) hoic cua Truong Khoa/Gidam déc
Trung tam dao tao (doi véi bai gidng do gidng vién bién sogn) va sy phé duyét cua
Hiéu truong Nha truong.

3. Khoa/Trung tim dao tao thudng Xuyén ra soat, cap nhat, bo sung tai liéu mai,
cong bd cong khai cac tai lieu tham khao duoc sir dung chinh thic trong giang day,
hoc tap ddi vai tirng hoc phan, tirng noi dung trong chuong trinh dao tao va duoc xép
theo thtr tu wu tién trong sir dung théng qua hé thong quan Iy hoc tap truc tuyén hoic
thu vién s6 caa Nha trudong dé giang vién va nguoi hoc biét, dé dang tiép can va sir
dung trong qua trinh giang day, hoc tap.

4. Giang vién c6 trach nhiém phé bién, giéi thiéu, céng khai cac tai liéu tham
khao duoc st dung chinh thic trong giang day, hoc tap déi véi tirng hoc phan, ting
noi dung trong chuong trinh dao tao cho nguoi hoc.

5. Nguoi hoc ¢6 quyén xem dé phuc vu cho viéc nghién ciru va dé thuc hién cac
nodi dung ma giang vién yéu cau déi vai hoc phan.
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6. Viéc sir dung tai liéu tham khao phai dam bao tuan tha Luat S& hitu tri tué,
Luat Xuat ban va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan cua phap luat va Nha
truong.

Piéu 10. Kinh phi bién soan, lya chen, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu
giang day

Kinh phi té chirc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va st dung tai liéu giang
day theo Quy ché chi tiéu noi bo cua Nha trudng, phi hop véi cac quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Chuong 11
BIEN SOAN, LUA CHON GIAO TRINH
Piéu 11. Xac dinh gi4o trinh bién soan, lya chen

1. Viéc xac dinh bién soan hoac lya chon giao trinh dugc thuc hién trén nguyén

tac:

a) Bién soan gido trinh khi gi4o trinh cua hoc phan d6 khong c6 trén thi trueong
hodc da c6 nhung khong dam bao theo quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4 va Diéu 7 cua Quy
dinh nay.

b) Lua chon gi4o trinh khi gido trinh cua hoc phan d6 di c6 trén thi truong va
dam bao theo quy dinh tai Diéu 3, Piéu 4 va Piéu 7 cua Quy dinh nay; hoic khi Nha
truong chua du diéu kién bién soan giéo trinh.

2. Pinh ky vao thang 10 hiang nim, cac Khoa/Trung tim dao tao trinh Hiéu
truong Nha treong danh muc cac gido trinh can thiét phai cd dé sir dung lam tai liéu
trong giang day, hoc tap chinh thic theo tirng hoc phan cua chuong trinh dao tao,
nganh dao tao va trinh d6 dao tao cua Nha truong (bao gom cdc gido trinh da c6, cac
gi4o trinh can bién soan, lya chon bé sung cho phl hep véi nhu cau sir dung theo ké
hoach ddo tao ciia nam hoc lién ké tiép theo).

3. binh ky vao thang 11 hang nam, Hiéu trudng to chie viée xac dinh danh muc
c4c gi4o trinh can thiét phai c6 ciia Nha truong theo Quy trinh xac dinh gido trinh cua
Truong Pai hoc V& Truong Toan, bao gom céc gido trinh di cé, cac gido trinh can
bién soan, lra chon bé sung cho phi hop véi nhu cau st dung theo ké hoach dao tao
ctia nam hoc lién ké tiép theo.

4. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién, Khoa Sau dai hoc 1ap ké hoach thyc
hién viéc bién soan, lya chon gido trinh trinh Hiéu truong Nha trueong phé duyét; thuc
hién cong khai cac gi4o trinh s& t chuc bién soan, lwa chon.

5. Ban xac dinh gido trinh do Hiéu truéng Nha truong quyét dinh, gdm téi thiéu
5 thanh vién. Trong d6, Truéng Ban la Cha tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap
truong, 1 thanh vién thu ky 1a Thu ky Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap truong, toi
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thiéu 2 thanh vién dai dién lanh dao Khoa/Trung tim dao tao phy trach hoc phan can
xac dinh gido trinh va 1 thanh vién dai dién Thu vién.

Piéu 12. Bién soan gido trinh

1. Hiéu truéong Nha trudng to chirc viéc bién soan céc giéo trinh da xac dinh can
bién soan theo quy dinh tai Piéu 11 caa Quy dinh nay theo cc hinh thirc giao nhiém
vy, dit hang hoac du thau ddi vai cac don vi, ¢ nhan & trong va ngoai Trudng, dam
bao theo cac quy dinh ctia Nha treong va cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

2. Gi4o trinh bién soan phai dap ng dong thoi cac nodi dung sau day:

a) C4c yéu cau theo quy dinh tai Diéu 3, Piéu 4, Piéu 7 va Piéu 9 caa Quy dinh
nay;

b) C6 tbi thiéu 50 trang A4 d6i véi 1 tin chi bién soan (tinh tir chwong I, tai liéu
tham khdo va phu luc néu c);

¢) Néu bién soan giao trinh tham khao tir sach nudc ngoai, sach dich ra tiéng
Viét thi can c6 minh ching va duoc uy quyén hoic cho phép xuat ban tir tc gia goc va
nha xuat ban nuéc ngoai;

d) Cé4c yéu cau khéc vé tiéu chuan, tiéu chi cua gido trinh dugc bién soan (néu
c0) theo quy dinh cua Nha truong.

3. Viéc bién soan gido trinh phai dam bao tuan tha Luat So hiru tri tué, Luat
Xuat ban va cac quy dinh hién hanh khac cd lién quan cta phap luat va duoc thuc hién
theo Quy trinh bién soan giéo trinh cua Truong Pai hoc Vo Truong Toan.

4. Ban bién soan gi4o trinh do Hiéu truong Nha trudng quyét dinh, gdom téi
thiéu 2 thanh vién. Trong do:

a) Chi bién phai c6 chtc danh gido su hodc pho gido su hodc c6 hoc vi tién si
phU hop vé chuyén mon véi noi dung giao trinh ding ky bién soan;

b) Céac tac gia tham gia (dong tac gia) 1a giang vién (hodc céc nha khoa hoc) da
cd tbi thiéu 3 nam tham gia giang day hoc phan tham gia bién soan giéo trinh; téi thiéu
phéi c6 trinh d6 tién si néu 1a d6ng tac gia tham gia bién soan gi4o trinh dao tao trinh
d6 thac si, tién si; toi thiéu phai c6 trinh d6 thac si néu 1a dong tac gia tham gia bién
soan giao trinh dao tao trinh d6 dai hoc.

5. Nhiém vu va quyén cta chu bién, tac gid tham gia

a) Chu bién va tac gia tham gia bién soan giéo trinh chiu trdch nhiém bién soan
gido trinh theo dé cuong chi tiét hoc phan, dé cuong gido trinh da duoc phé duyét va
cac quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu nay; chiu trach nhiém chinh vé tinh
khoa hoc, hién dai, phi hop thuc tién va tinh ding dan trong chuyén mén cua gido
trinh; dugc hudng cac ché d6 theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va dugc tinh vao
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gid nghién ciru khoa hoc theo quy dinh ctiia Nha truong dbi voi viée bién soan gido
trinh;

b) Chu bién c6 quyén dé xuit v6i Hiéu truong Nha truong thay thé hodc bd
sung thanh vién tham gia bién soan gido trinh khi thiy can thiét; c6 trach nhiém tiép
thu, stra chita ndi dung giéo trinh theo y kién két luan cua Hoi dong tham dinh;

¢) Tac gia tham gia chiu su chi dao vé mat chuyén mén ctia chi bién trong qua
trinh bién soan giao trinh; c¢6 nghia vu tuan thu cac phan cong cong viéc cua chu bién;
dam bao trung thuc va lam viéc khoa hoc ddi vai phz‘in dugc phan cong bién soan; €O
quyén gop ¥ vé cau trac, ndi dung cta cac phan khong dugc phan cong bién soan trong
gido trinh nhung phai tuan tha quyét dinh cta chi bién; c6 trach nhiém dam bao thuc
hién dung tién d6 thoi gian; thuc hién biéu quyét theo da s6.

Piéu 13. Lva chon gido trinh

1. Hiéu trudng Nha truong phan cong cho Khoa/Trung tam dao tao thuc hién
lua chon gido trinh theo Quy trinh lya chon gido trinh cua Truong Pai hoc Vo Truong
Toan.

2. Gido trinh dé lya chon 1a cac gido trinh do tap thé hoic c& nhan ¢ trong nudc
hodc nudc ngoai bién soan va xuat ban. Gio trinh duoc lya chon phai dap tng cac yéu
cau theo quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4 va Piéu 7 cua Quy dinh nay va céc yéu cau khéc
vé tiéu chuan, tiéu chi cua Nha truong (néu co).

3. Viéc lua chon giao trinh phai dam bao tuan thu Luat S¢ hiru tri tué, Luat
Xuét ban va cac quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan cua phép luat.

Chuong 111
THAM PINH VA DUYET GIAO TRINH
Piéu 14. Tham dinh gido trinh

1. Hiéu truong Nha trueong thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh dé tham
dinh gido trinh da duoc t6 chic bién soan, lya chon theo quy dinh tai Biéu 12, Piéu 13
cua Quy dinh nay.

2. Hoi d@ong tham dinh gio trinh 1am viéc trén nguyén tic tap trung dan chuy,
minh bach, nhat quéan, khach quan, biéu quyét theo da sb. Phién hop cua Hoi dong
tham dinh gi4o trinh c6 thé dién ra theo hinh thic truc tiép hoic truc tuyén nhung phai
c6 mat it nhat 2/3 tong sb thanh vién cua Hoi dong, trong d6 phai c6 mat caa Chu tich
Hoi dong, 1 ay vién phan bién va ay vién thu ky. Néu thanh vién cua Hoi dong tham
dinh gi4o trinh vang mat vi 1y do chinh déng va c6 giri ¥ kién bang van ban dén Hoi
dong thi duoc xem 12 y kién chinh thuc cua thanh vién d6 trong phién hop.
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3. Thanh vién da tham gia bién soan gido trinh khong tham gia Hoi dong tham
dinh gi4o trinh da bién soan. Hoi dong tham dinh gi4o trinh do Hiéu truong Nha
truong quyét dinh, gom téi thiéu 5 thanh vién. Trong d6:

a) C6 1 Chu tich Hoi dong 1a thanh vién trong Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao
cap truong, c6 chic danh gido su hoic phod gido su hoic ¢ hoc vi tién si phu hop vé
chuy&n mén véi ndi dung gido trinh can duoc tham dinh;

b) C6 2 uy vién phan bién 1a giang vién (hodc cac nha khoa hoc) da co ti thiéu
3 nam giang day hoc phan tham gia thim dinh giéo trinh (trong dé 6 toi thiéu 1 iy
vién phan bién la thanh vién ngoadi Truong), cO chirc danh gido su hodc phd gido su
hodc ¢6 hoc vj tién si phi hop vé chuyén méon véi ndi dung giéo trinh can duoc tham
dinh;

c) CO 1 uy vién thu ky 1a thu ky cua céc tiéu ban chuyén mén trong Hoi dong
Khoa hoc va Dao tao cap truong;

d) C6 tdi thiéu 1 ty vién khac (trong dé c6 téi thiéu 1 uy vién dai dién don vi sir
dung lao déng). Uy vién tham gia tham dinh gido trinh trinh d6 thac si, tién si ti thiéu
phéi ¢ trinh do tién si hoidc twong duong. Uy vién tham gia tham dinh gio trinh trinh
d6 dai hoc t6i thiéu phai cé trinh d6 thac si hoic twong duong.

4. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong tham dinh gido trinh
a) Nhiém vu ctia Hoi dong tham dinh gido trinh

- Chu tich Hoi dong tham dinh gio trinh chiju trach nhiém t6 chac tham dinh
gi4o trinh theo Quy trinh tham dinh gio trinh cia Trudng Pai hoc V5 Trudong Toan.
Céc thanh vién cia Hoi ¢ong tham dinh gido trinh c6 nghia vy tuan thi cac phan cong
cong viéc cua Chu tich Hoi déng; dam bao trung thuc va lam vi¢c khoa hoc ddi voi
phﬁn dugc phan cong tham dinh; c6 trach nhiém thuc hién dang tién do thoi gian.

- Tham dinh va danh gia cu thé cac muc dat duoc theo cac yéu cau dugc quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 12 cua Quy dinh ndy cling cac yéu cau khéac cua Nha
truong (néu c6). Két qua danh gia gido trinh theo 3 murc do:

+ Tir 8,5 dén 10,0 diém: Pat yéu cau cao, khong can hozc chi can chinh stra nhod
dé dugc thong qua trudc khi trinh Hiéu truong Nha truong phé duyét;

+ T 7,0 dén 8,4 diém: Pat yéu ciu, can chinh sia thém dé duoc thdng qua
trudce khi trinh Hiéu truong Nha truong phé duyét;

+ Duéi 7,0 diém: Chua dat yéu cau, can chinh sira, b6 sung va phai té chirc hop
Hoi dong tham dinh gido trinh lai (tzc hop lan 2) dé thong qua trudc khi trinh Hiéu
treong Nha truong phé duyét. Kinh phi hop Hai dong tham dinh gido trinh lan 2 do
Ban bién soan gido trinh ty chi tra. Hoi dong tham dinh gido trinh hop danh gia két qua
khong qua 2 lan.
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- Trinh Hiéu truong Nha truong két qua tham dinh gido trinh bang van ban
dung tién d6 thoi gian. Chu tich Hoi dong tham dinh gi4o trinh va mdi thanh vién cua
Hoi dong tham dinh gido trinh chiu trach nhiém véi Nha truong va trude phap luat vé
két qua tham dinh giéo trinh.

b) Quyén han ctia Hoi dong tham dinh gido trinh

- Chu tich Hoi dong tham dinh gido trinh c6 quyén dé xuat voi Hiéu truong Nha
truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia tham dinh gido trinh hodc c6 thé dé
Xuat moi thém mot s thanh vién 1a dai biéu ngoai Hoi ddng tham dinh gido trinh tham
du cé4c phién hop tham dinh khi can thiét.

- Thanh vién Hoi déng tham dinh gi4o trinh c6 quyén goép ¥ cac phan khong
dugc phan cong tham dinh trong gido trinh nhung phai tuan tha quyét dinh ctua Chi
tich Hoi dong.

- Puoc quyén yéu cau chu bién va dong tac gia bién soan gi4o trinh chinh sira,
b6 sung hoan thién gido trinh theo thoi han cua Hoi dong tham dinh giéo trinh.

- Pé xuat véi Hiéu truong Nha truong phé duyét hoic khdng phé duyét giéo
trinh va cac dé xuat khac co lién quan.

- Pugc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va dugce tinh
vao gio nghién ctru khoa hoc theo quy dinh ctua Nha trudng d6i voi viéc tham dinh
giéo trinh.

Piéu 15. Phé duyét giéo trinh

1. Can ctr Quy trinh phé duyét gido trinh ctia Truong Pai hoc Vo Truong Toan,
trén co s két qua tham dinh (bao gom két ludn cia Héi dong tham dinh va céc tai li¢u
hé so lién quan kém theo déi Véi tig gido trinh cu thé), theo dé nghi ciia Phong Pao
tao va Cong tac sinh vién, Khoa Sau dai hoc, Hiéu truong Nha truong xem xét, quyét
dinh phé duyét gi4o trinh duoc bién soan (da dwoc thdm dinh) hodc phé duyét gido
trinh duoc lua chon (dd duwoc tham dinh).

2. B6i voi gido trinh dugc bién soan, sau khi duoc Hiéu truong Nha trudong phé
duyét phai dugc hoan thién, xuat ban dé dua vao sir dung.

3. Déi véi gi4o trinh dugc lva chon, sau khi duoc Hiéu truong Nha truong phé
duyét, Hiéu trueang uy quyén cho Thu vién hoic Khoa/Trung tim dao tao thuc hién xin
phép chu bién, dong tac gia (néu cb), co sé dao tao dd bién soan gido trinh (néu co) va
nha xuat ban dé duoc sir dung giao trinh theo dung quy dinh cua phap luat. Thu vién
hodc Khoa/Trung tim dao tao phdi hop véi Phong Mua hang thyuc hién mua giéo trinh
theo ké hoach va s6 luong Hiéu truong Nha truong da phé duyét dé dwa vao st dung.

4. C&c gido trinh dugc dua vao st dung theo Quy trinh dua giao trinh vao st
dung ctia Truong Pai hoc V& Truong Toan dap tng ké hoach dio tao caa nim hoc;
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dong thoi, dam bao tuan tha Luat S¢ hiru tri tu¢, Luat Xuat ban, cac quy dinh hién
hanh khéac c6 lién quan caa phap luat va quy dinh tai Diéu 7 ciia Quy dinh nay.
Chuong IV
BIEN SOAN, THAM PINH VA DUYET BAI GIANG

Piéu 16. Bién soan bai giang

1. Pinh ky vao thang 6 hang nim, dwa trén cac giao trinh da duoc Hiéu truong
Nha trudng phé duyét dé dua vao st dung, dé cuong chi tiét cua hoc phan da duoc phé
duyét va ké hoach dao tao ciia nam hoc lién ké tiép theo, cac Khoa/Trung tim dao tao
lap ké hoach, giao nhiém vu va to chtc cho céc giang vién duoc phan cdng giang day
hoc phan (hodc dwoc moi giang day) bién soan bai giang.

2. Giang vién chiju trach nhiém chinh vé bai giang do giang vién bién soan; c6
trach nhiém tiép thu, stra chita noi dung bai giang theo y kién két luan ctua Ban tham
dinh bai giang. Truong hop hoc phan cd nhiéu giang vién tham gia giang day,
Khoa/Trung tim dao tao c6 thé thanh lap Ban bién soan bai giang (néu can), gom toi
thiéu 2 thanh vién.

3. Bai giang bién soan phai dap ung dong thoi cac noi dung sau day:

a) CAc yéu cau theo quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Piéu 7, Piéu 8 va Piéu 9 cua
Quy dinh nay;

b) C6 ti thiéu 30 trang A4 ddi véi 1 tin chi bién soan (tinh tir churong 1, tai liéu
tham khdo va phu luc néu c);

¢) Néu bién soan bai giang tham khao tir sach nuwdc ngoai, sach dich ra tiéng
Viét thi can c6 minh ching va duoc uy quyén hoic cho phép xuat ban tir tc gia goc va
nha xuat ban nudc ngoai;

d) Cac yéu cau khac vé tiéu chuan, tiéu chi cua bai giang duoc bién soan (néu
cd) theo quy dinh cua Nha truong.

4. Viéc bién soan bai giang phai dam bao tuan thu Luat So hitu tri tué, Luat
Xuat ban va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan cua phéap luat va dugc thyc hién
theo Quy trinh bién soan bai giang cua Truong Pai hoc Vo6 Truong Toan.

Piéu 17. Tham dinh bai giang

1. Truéng Khoa/Giam ddc Trung tdm dao tao thanh lap Ban tham dinh bai
giang dé tham dinh bai giang da duoc to chirc bién soan theo quy dinh tai Piéu 16 cua
Quy dinh nay. Giang vién da tham gia bién soan bai giang khéng tham gia Ban tham
dinh bai giang da bién soan. Ban tham dinh bai giang gdm tdi thiéu 3 thanh vién, trong
do:
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a) CO 1 Truong ban 1a thanh vién trong Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap
truong, co chic danh gido su hodc phéd gido su hoic cd hoc vi tién si phi hop vé
chuy&n mén véi ndi dung bai giang can duoc tham dinh;

b) C6 ti thiéu 1 thanh vién phan bién 1a giang vién (hodc cac nha khoa hoc) da
c6 tdi thiéu 3 nam giang day hoc phan tham gia tham dinh bai giang. Thanh vién tham
gia tham dinh bai giang trinh do thac si, tién si tdi thiéu phai c6 trinh do tién si. Thanh
vién tham gia tham dinh bai giang trinh d¢ dai hoc téi thiéu phai c6 trinh do thac si;

c) C6 1 thanh vién thu ky la giang vién co hitu cia Khoa/Trung tdm dao tao phu
hop vé chuy&n mén véi ndi dung bai giang can duoc tham dinh. Néu tham gia tham
dinh bai giang trinh d6 thac si, tién si toi thiéu phai c6 trinh d6 tién si. Néu tham gia
tham dinh bai giang trinh d6 dai hoc ti thiéu phai co trinh do thac si.

2. Ban tham dinh bai giang lam viéc trén nguyén tac tap trung dan cha, minh
bach, nhat quan, khach quan, biéu quyét theo da sb. Phién hop cua Ban tham dinh bai
giang c6 thé dién ra theo hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén nhung phai c6 mat da 3
thanh vién (néu Ban tham dinh bai giang chi ¢ 3 thanh vién) hoac it nhat 2/3 tong sb
thanh vién (néu Ban tham dinh bai giang c6 nhiéu hon 3 thanh vién, trong dé phdi c6
mdt ciia Trieong ban, 1 thanh vién phan bién va thanh vién thw ky). Néu thanh vién cua
Ban tham dinh bai giang vang mit vi 1y do chinh dang va c6 giri ¥ kién bang vin ban
dén Ban tham dinh bai giang thi duoc xem 14 y kién chinh thuc cia thanh vién d6
trong phién hop.

3. Nhiém vu va quyén han cta Ban tham dinh bai giang
a) Nhiém vy ciia Ban tham dinh bai giang

- Truong Ban tham dinh bai giang chiu trach nhiém t6 chic tham dinh bai giang
theo Quy trinh tham dinh bai giang cia Trudng Pai hoc V& Truong Toan. Cac thanh
vién cua Ban tham dinh bai giang c6 nghia vu tuan thii cac phan cong cong viée cua
Truong ban; ddm bao trung thyc va lam vi¢c khoa hoc ddi véi phén dugc phan cong
tham dinh; c6 trach nhiém thuc hién ding tién do thoi gian.

- Tham dinh va danh gia cu thé cac mirc dat dugc theo cac yéu cau duoc quy
dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu 16 cua Quy dinh nay cling cac yéu cau khéac cua Nha
truong (néu c6). Két qua danh gia bai giang theo 3 muc do:

+ Tur 8,5 dén 10,0 diém: Pat yéu cau cao, khdng can hoic chi can chinh stra nho
dé duoc thong qua trudc khi trinh Truéng Khoa/Giam dbc Trung tam phé duyeét;

+ Tir 7,0 dén 8,4 diém: Pat yéu cau, can chinh sta thém dé duoc thong qua
truwéc khi trinh Truong Khoa/Giam dbc Trung tm phé duyét;

+ Duéi 7,0 diém: Chua dat yéu cau, can chinh sira, b6 sung va phai té chirc hop
Ban tham dinh bai giang lai (tzc hop ldn 2) dé théng qua trudc khi trinh Truong
Khoa/Giam dbc Trung tdm phé duyét. Kinh phi hop Ban thim dinh bai giang lan 2 do
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giang vién bién soan bai giang hoic Ban bién soan bai giang tu chi tra. Ban tham dinh
bai giang hop danh gia két qua khéng qua 2 lan.

- Trinh Truéng Khoa/Giam dbc Trung tam két qua tham dinh bai giang bang
vin ban ding tién d6 thoi gian. Trudng Ban thdm dinh bai giang va mai thanh vién caa
Ban tham dinh bai giang chiu trach nhiém véi Khoa/Trung tdm dao tao, véi Nha
truong va trude phép luat vé két qua tham dinh bai giang.

b) Quyén han cua Ban tham dinh bai giang

- Trudng Ban tham dinh bai giang c6 quyén dé xuat voi Truong Khoa/Giam doc
Trung tam thay thé hodc bo sung thanh vién tham gia thim dinh bai giang khi can
thiét.

- Thanh vién Ban tham dinh bai giang c6 quyén gop ¥ cac phan khong dugc
phan cong tham dinh trong bai giang nhung phai tuan thu quyét dinh ciia Truéng Ban.

- Pugc quyén yéu cau giang vién bién soan bai giang hoic Ban bién soan bai
giang chinh stra, bd sung hoan thién bai giang theo thdi han cua Ban thim dinh bai
giang.

- Pé xuét véi Truong Khoa/Giam déc Trung tam phé duyét hoic khdng phé
duyét bai giang va cac dé xuat khac co lién quan.

- Puoc hudong céac ché do theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc va dugc tinh
vao gid nghién ctiru khoa hoc theo quy dinh ctia Nha truong d6i véi viée tham dinh bai
giang.

Piéu 18. Phé duyét bai giang

1. Can cur Quy trinh phé duyét bai giang cta Truong Pai hoc Vo Truong Toan,
trén co so két qua tham dinh (bao gom két lugn cia Ban tham dinh bai gidng va céac
tai lieu ho so lién quan kém theo doi véi tirng bai gidng cu thé), Truong Khoa/Giam
dbc Trung tim dao tao xem xét, quyét dinh phé duyét bai giang dé dua vao sir dung.

2. Cé&c bai giang dugc dua vao stir dung theo Quy trinh dua bai giang vao su
dung ctia Truong Pai hoc V5 Truong Toan dap tng ké hoach dio tao caa nam hoc;
d6ng thoi, dam bao tuan tha Luat S hitu tri tug, Luat Xuat ban, cac quy dinh hién
hanh khéac c6 lién quan caa phap luat va quy dinh tai Diéu 8 caa Quy dinh nay.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. CoNng tac lwu trir

Phong Pao tao va Cong tac sinh vién, Khoa Sau dai hoc, cac don vi truc thudgc
Nha truong va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém luu trix, bao quan an toan cac
tai liéu co lién quan toi cong tac bién soan, lra chon, tham dinh, duyét va sir dung tai
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liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat
va cua Nha truong.

Pi¢u 20. Khen thwéng, ky luat va xir ly khiéu nai

1. Can ctr Quy dinh nay cung vdi cac quy dinh hién hanh khac, Nha truong
danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vy, xép loai thi dua, xét khen thudng, ky luat, tai
ky hop dong lao dong ddi véi can bo, giang vién, nhan vién trong toan Trudng.

2. Trong qua trinh st dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc néu
xay ra khiéu nai vé ban quyén, noi dung khoa hoc thi Hiéu truéng Nha trudng xem xét
va xur ly theo quy dinh hién hanh.

Piéu 21. T6 chirc thuc hién

1. Can cr Quy dinh nay cing véi cac quy dinh hién hanh khac (néu co lién
quan), Nha truong tiép tuc xay dung, ban hanh va to chac thuc hién thém mét sé quy
dinh trén co s tham muu cta cac don vi chirc ning truc thudc Nha trudng va tu van
cuia Hoi dong Khoa hoc va Dao tao.

2. Khoa/Trung tam dao tao t6 chirc pho bién cho can bo, giang vién, nhan vién
va ngudi hoc Quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va su dung tai
liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc cia Nha truong; phd bién huéng din ddi
Vv6i ngudi hoc vé quyén va trach nhiém duoc tiép can, st dung gido trinh, tai liéu giang
day ngay dau khoa hoc.

3. Khoa/Trung tdm ddo tao phdi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh tham
muu, tu van kinh phi, trinh Hiéu trudng Nha truong phé duyét du todn to chic bién
soan, lya chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gi4o trinh gi4o duc dai
hoc theo ké hoach hang nam; thuc hién tam ¢ng, thanh toan kinh phi theo dy toan da
dugc Hiéu truong Nha truong phé duyét.

4. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién, Khoa Sau dai hoc t6 chtc quan ly cong
tac bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gi4o trinh gido
duc dai hoc cua Nha truong.

5. Phong Quan ly chat luong to chic kiém tra, thanh tra noi bo viéc thuc hién
ké hoach, quy dinh cua Nha trudng va cac nhiém vu khac lién quan dén viéc bién soan,
lya chon, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gi4o trinh gido duc dai hoc
cua Nha truong.

6. Quy dinh nay duoc b sung, sira d6i cho phi hop theo timg giai doan phat
trién cua Nha treong va nhitng thay doi trong quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.
Tat ca cac trudng hop phat sinh khéac lién quan dén cong tac bién soan, lya chon, thaim
dinh, duyét va sur dung tai liéu giang day, giado trinh gido duc dai hoc s€ do Hiéu
truong Nha truong quyét dinh./.
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TRUONG Pdl HOC VO TRUONG TOAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Phu luc |
QUY PINH VE CAU TRUC VA HINH THUC TRINH BAY
TAI LIEU GIANG DAY
(Kém theo Quyét dinh sé6 660/0D-DHVTT ngay 29 thang 12 niam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vo Truong Toan)

I. CAU TRUC TRINH BAY TAI LIEU GIANG DAY

Tai liéu giang day do Nha trudng to chuc bién soan dugc trinh bay theo 3 thanh
phan chinh gém: Phan dau, phan noi dung chinh va phan cudi. Trong dé:

1. Phan dau gdom cac trang bia, trang 10i gisi thiéu, trang 1oi tua, trang danh
sach bang (néu c6), trang danh sach hinh (néu c6), trang danh sach tir viét tit (néu co).

2. Phan noi dung chinh gom cac chuong duoc mé ta & dé cuong tai liéu giang
day (tdi thiéu 3 chwong). Tai mdi chuong duoc trinh bay theo 3 phan:

a) Phan dau gom gidi thiéu tom tit chuong, muyc tiéu hoc tap, chuan dau ra cua
hoc phan phan nhiém cho chwong, tai liéu giang day chinh ciia chuong (gom giéo trinh
chinh va céc tai liéu tham khdo), céc noi dung yéu cau hozc huéng dan nguoi hoc can
thuc hién trudce, trong va sau khi hoc tap chuong.

b) Phan noi dung chinh: Gom céac tiéu muc ndi dung dugc md ta & dé cuong tai
lieu giang day; cac ticu muc noi dung dugc phan khdng qué 4 cap (ké ca cdp chwong);
c6 vi du minh hoa hozc noi dung lién hé thuc tién.

¢) Phan cudi: Gdm cau hoi 6n tap, dinh hudéng thao luan, dinh hudng ndi dung
tu hoc va tu nghién cau, bai tap thuc hanh van dung, ...

3. Phan cubi gom trang muc luc va trang phu luc (néu cd).
I1. HINH THUC VA PINH DANG TRINH BAY TAI LIEU GIANG DAY

1. Tai liéu giang day do Nha truong to chtc bién soan duoc trinh bay trén nén
gidy trang, khd gidy khd A4 theo chiéu gidy dung (ngogi trir hinh hay bdng cé thé
trinh bay chiéu gidy ngang); 1é trai 3cm, I& phai 2cm, 1& trén 2,5cm, 1& dudi 2,5cm, dan
dong don, dan doan 6 pt; mau chit den (ngoai trir hinh hay bang biéu c6 thé trinh bay
mau khdc den) dugc danh may bang phan mém Microsoft Word (hodc tiwong dirong);
sir dung phéng chir tiéng Viét Times New Roman, b ma ky tu Unicode theo Tiéu
chuan Viét Nam TCVN 6909:2001 (riéng tén Truong Pai hoc VO Truong Toan tai cac
trang bia c6 thé dwoc sir dung phong chi tieng Viét VNI-Revue, b ma ky tw VNI
Windows.
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2. Tai liéu giang day do Nha truong té chic bién soan duoc trinh bay theo dinh
dang nhu sau:

Néi dung (f;‘l; Loai chik, kiéu chik, sap xép

Tén t6 chirc bién soan tai licu

+ Cap truong 18 | In hoa, démg, dam, canh gitta

+ Cap khoa (néu c6) 18 | In hoa, démg, dam, canh gitta

Loai tai liéu 16 | In thuong, dung, dam, canh giira
Tén tai liéu 20 | In hoa, dlrng, dam, canh gitra

Tén chu bién, tac gia bién soan 14 | In thuong, dirg, dam, canh gita
Tén nha xuat ban (néu co) 13 | In thudng, ding, dam, canh giira

Dia danh va nam xuat ban (bia) 13 | In thuong, dung, canh giira
Pia danh va thoi gian viét 1oi tya | 13 | In thuong, nghiéng, canh giita, goc phai

Pham vi str dung tai liéu 13 | In hoa, drng, dam, canh giira

Loi gidi thiéu 13 | In hoa, dtng, dam, canh giira

Loi tua 13 | In hoa, dtng, dam, canh giira

Muc luc 13 | In hoa, drng, dam, canh gitra

Phu luc 13 | In hoa, dlrng, dam, canh giira

Chir viét tat, thuat ngit, quy woc | 13 | In hoa, ding, dam, canh giira

Tén chuong 14 | In hoa, dtng, dam, canh giira

Tén tiéu myc cap 1 14 | In thuong, dimg, dam, canh trai

Tén tieu muc cap 2 13 | In thuong, dting, dam, canh trai

Tén tiéu muc cap 3 13 | In thuong, nghiéng, dam, canh trai

Noi dung (body text) 13 | In thuong, dtng, canh déu

Tén khoa hoc 13 | In thudng, nghiéng, canh déu

Tén bang 13 | In thuong, ding, dam, canh tréi, trén bang
Bang 13 | In thuong, dtng, canh déu

Chu thich bang 12 | In thuong, nghiéng, canh trai, dudi bang
Tén hinh 12 | In thuong, nghiéng, canh gitra, dudi hinh
Chu thich hinh 12 | In thuong, nghiéng, canh trai, dudi hinh

3. Tai liéu giang day do Nha truong to chuc bién soan dugc danh sé trang & goc
bén phai va phia dudi trang; kiéu chir ding; ¢& chir va phéng chir caa sé danh ciing c&
chir va phang chir cua noi dung (body text). Cac trang & phan dau cua tai liéu giang
day dugc danh sé trang bang s6 La M4 chit thuong (vi du: i, ii, iii, iv, v...), khéng danh
s6 trang bia va trang phu bia. Bit dau danh sb trang cho phan noi dung chinh bang chi
s6 A Rap (1, 2, 3...) tir chuong tht nhat dén hét chuong cudbi.

4. Tai liéu tham khao trong tai liéu giang day do Nha truong to chic bién soan
duoc ghi trich dan va liét ké theo cach nhu sau:

a) Khi liét ké danh muc tai liéu tham khao & timg chwong hodc & cudi tai lidu
giang day thi sap xép theo thir ty alphabet tén cua tac gia nguoi Viét hoic ho cua tac
gia nguoi nudc ngoai (sau ddy dwocC Qoi chung la danh xung). Truong hop cac tac gia
c6 danh xung gidng nhau, xép thtr tu theo chit céi tiép theo trong phan danh xung.
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Truong hop clng 1 tac gia, xép thix tu theo thoi gian (ndm). Mot s quy cach liét ké tai
liéu tham khao theo danh muc:
- DBéi véi sach ghi:
+ Tén tac gia (c4c tac gia). (Nam xuét ban). Tén sach in nghiéng. Noi xuat ban:
Nha xuét ban.

+ Author(s) of book. (Year of publication). Title of book. Place of publication:
Publisher.

- Béi véi 1 chuong trong sach ghi:

+ Tén tac gia (cac tac gia) cua chuong sach. (Nam xuat ban). Tén chuong.
Trong tén chu bién (Chu bién), Tén sach in nghiéng (tr. trang s6). Noi xuét ban: Nha
xuat ban.

+ Author(s) of chapter. (Year of publication). Title of chapter. In Editor(s) of
book (Eds), Title of book (pp. page numbers). Place of publication: Publisher.

- Béi véi luan van, luan an:
+ Tén tac gia. (Nam in luan van/luan &n). Tiéu dé lugn van/lugn an in nghiéng
(Luan van/Luan an, Co sé dao tao, Dia diém).

+ Author. (Year of preparation of thesis). Title of thesis — italicised (Doctoral
dissertation or master's thesis, Institution, Location).

- P6i véi bai béo trén tap chi khoa hoc ghi:

+ Tén tac gia (C4c tac gia) bai bao. (Nam xuat ban). Tén bai béo. Tén tap chi, tap
in nghiéng (sd), trang s6. DOI: XX.XXXXXXXXXX (Néu cO)

+ Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Journal name,
Volume number — italicized (Issue number), page number(s). DOI: XX.XXXXXXXXXX

- P6i véi bai dang ¢ ky yéu hoi thao, hoi nghi ghi:

+ Tén tac gia (C4c tac gia) bai viét. (Nam xuat ban). Tén bai viét. Tén ky yéu hgi
thdo, noi té chire, ndm té chirc in nghiéng (tr. trang sb). Noi xuat ban: Nha xuét ban.

+ Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Title of conference’s
proceeding, place, year — italicized, (pp. page numbers). Place of Publication:
Publisher.

Néu ky yeéu chi phat hanh bgi Ban Té chitc, khong qua nha xudt ban thi sé
khong c6 ghi thong tin vé noi va nha xuat ban.

- P6i véi bai trén béo chi ghi:

+ Tén tac gia (cac tac gia). (Ngay thang nim xuét ban). Tén bai bao. Ténto béao
in nghiéng, trang sé.
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+ Author(s) of article. (Year of publication, month day). Title of article. Title of
newspaper — italicised, page number(s).

- Béi véi tai liéu tir internet ghi:
+ Tén tac gia (cac tac gia). (Nam tai liéu duoc tao ra hay cap nhat). Téntai liéu
in nghiéng. Truy cap ngay/thang/nam, tur http://www......

+ Author(s) of document. (Year document created or revised). Title of
document — italicised. Retrieved mm dd, yyyy, from http://www.......

Néu khdng co tac gid thi chuyén tén tai lidu /én trudc thay thé tén tacgid.

b) Khi dan ngudn trong noi dung tai liéu (bai b&o, bao céo, sach) ghi tén tac gia
va nam xuat ban (dat trong ngodc don). Mot sé quy cach ghi trich dan trong tai liéu
giang day do Nha trudng to chirc bién soan:

- Trudng hop tai liéu tham khao chi c6 1 tac gia, ghi tén tac gia va nam xuat
ban, dung ngoac don. Vi du: Phong (2020)

- Truong hop tai liéu tham khao c6 2 tac gia, ghi ca 2 tén tac gia vai ky tu “&”
hodc “va”. Vi du: Viét va Phong (2021) hoac Viét & Phong (2021)

- Truong hop tai liéu tham khao co tir 3 tAc gia trd 1€n, chi ghi danh xung tac
gia dau tién kém theo cum tir “va ctv.” (Ctv.: cong tac vién) (twong tng “et al.” trong
tiéng Anh). Vi du: Hong va ctv. (2020).

- Truong hop trich ddn mot y, mot doan tir nhiéu hon mot nguén thi cac nguon
duogc sap xép theo thu ty thoi gian. Vi du: (Smith, 2019; Jones, 2020) hay Thay (2018,
2021) hay Ngoc (20204, 2020b).

- Trudng hop tai liéu tham khao da duoc chap nhan xuét ban nhung chua in,
thay nam xuat ban bang cum tir “(dang in)”. Vi du: Thing va ctv. (dang in).

- Trudng hop tai liéu cia mot co quan, t6 chic (khdng cé tac gid ca nhan), ding
tén day du hay viét tit cua co quan, to chirc 1am tén tac gia. Vi du: Bo Y té, (2020) hay
WHO (2019).

- Truong hop tai liéu 1a bai viét trén internet khong c6 tac gia (ca nhan, té
chitc), duing doan dau tén bai (3-5 chi?) thay cho tén tac gia.

- Trudng hop trich dan truc tiép nguyén vin, ghi thém sé trang vao sau nam. Vi
du: (Jones, 2021, tr.29-30).

5. éi vai trang danh muc hinh trong tai liéu giang day do Nha truong to chirc
bién soan (néu co), liét ké chinh xac tén cua cac hinh trong tai liéu va s trang twong
tng. Thong nhét chi dung thuat ngit “Hinh” cho tat ca cac trudng hop hinh vé, hinh
chup, so dd, dd thi, biéu do. Khi viét trong tai liéu giang day tir “Hinh” phai viét hoa.
Tuong tu, dbi véi danh muc bang trong tai liéu giang day do Nha truong to chac bién


http://www/
http://www/
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soan (néu cd), liét ké chinh xac tén cua cac bang biéu trong bai va s trang tuong tng.
Khi viét trong tai liéu giang day tir “Bang” phai viét hoa.

6. Dbi v6i danh muc tir viét tit (néu cd), can duoc trinh bay day du cac thuat
ngit viét tit trong tai liéu giang day do Nha truong té chac bién soan. Trong ndi dung
tai liéu giang day phai viét day du cho lan dau tién va kém theo tir viét tat. Thong nhat
chi viét tat nhitng tir, cum tir hodc thuat ngir dwgc 13p lai nhiéu lan (trén 20 lan) trong
tai liéu giang day; khdng viét tit nhitng cum tir dai, nhitng ménh dé. Néu can viét tat
nhitng tir, thuat ngi, tén cac co quan, td chire thi dwoc viét tit sau 1an viét tha nhat co
kém theo chir viét tat trong ngodc don. Néu c6 nhiéu hon 5 tir viét tat thi phai c6 bang
danh muc cac tur viét tit (xép theo thi i alphabet). Cac don vi do luong khong can
trinh bay.
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Phu luc Il
MAU BIEN SOAN BAI GIANG
(Kém theo Quyét dinh sé6 660/0D-DHVTT ngay 29 thang 12 niam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vo Truong Toan)

Trang bia chinh (thi nhat):

TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN
KHOAY

(logo cao 3,3 cm, ngang 3,5 cm)

Bai giang
TEN BAI GIANG

Trwéng Ban bién soan: PGS.TS.BS Trwong Vin Viét
Thanh vién: ThS.BS Huynh Thanh Phong
ThS. Tran P§ Thanh Phong

Hau Giang — 2022
LUU HANH NQI BQ

Trang bia chinh (thir hai): Dé tréng



Trang bia phu (tha nhat):

TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN
KHOAY

v
O TRUONG T

(logo cao 3,3 cm, ngang 3,5 cm)

Bai giang
TEN BAI GIANG

Trwéng Ban bién soan: PGS.TS.BS Trwong Van Viét
Thanh vién: ThS.BS Huynh Thanh Phong
ThS. Tran P8 Thanh Phong

Hau Giang — 2022
LUU HANH NQI BQ

Trang bia phu (tha hai): Dé tréng




Trang loi gioi thiéu:

LOI GIOI THIEU

Loi gisi thiéu cia Khoa Y vé muc tiéu hoc tap va chuan dau ra cia chuong
trinh dao tao da phan nhiém cho hoc phan, tom tat dé cuong chi tiét ciia hoc phan, tém
tat bai giang, bd cuc bai giang, ddi twong sir dung bai giang, huéng dan st dung bai
giang, huéng dan chung vé phuong phap giang day va hoc tap, ... (khdng qué 2 trang
Ad).




Trang loi tya:

LOI TUA

Loi tua cua Truong Ban bién soan bai giang (trong truong hop cé thanh ldgp
Ban bién sogn bai giang) hoac cua giang vién bién soan bai giang (trong truong hop
do 1 gidng vién bién sogn) giGi thiéu qué trinh bién soan, tham dinh, nhitng két qua ma
bai giang da dat duoc, nhitng diém con han ché caa bai giang (néu c6), nhitng ky vong
hodc mong mubn caa Truong Ban bién soan bai giang (trong triong hop c6 thanh ldp
Ban bién sogn bai giang) hoac cua giang vién bién soan bai giang (trong truong hop
do 1 gidng vién bién sogn) dé tiép tuc hoan thién va phét trién bai giang, ... (khdng
qué 1 trang A4).
Hqu Giang, ngay ... thang ... nam ...
Trwong Ban bién soan bai giang
(hoac Giang vién bién soan bai giang)

(Chiz ky)

PGS.TS.BS Truong Van Viét




Trang danh séch bang (néu c):

DANH MUC CAC BANG BIEU

STT Bang Noi dung Trang
1 Bang 1.1
2 Bang 1.2
3 Bang 1.3
4 Bang 1.4
5 Bang 1.5
6 Bang 2.1
7 Bang 2.2
8 Bang 2.3
9 Bang 2.4
10 Bang 2.5




Trang danh séach hinh (néu co):

DANH MUC CAC HINH VE

STT Hinh Noi dung (tén hinh) Trang
1 Hinh 1.1
2 Hinh 1.2
3 Hinh 1.3
4 Hinh 1.4
) Hinh 1.5
6 Hinh 2.1
7 Hinh 2.2
8 Hinh 2.3
9 Hinh 2.4
10 Hinh 2.5




Trang danh séch tir viét tit (néu cd):

DANH MUC CAC TU VIET TAT

STT Ky hi¢u Nguyén nghia
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Phan noi dung chinh gém cac chuong:

Header (dé tréng)

CHUONG I
TEN CHUONG
1.1 Théng tin chung
1.1.1 Giéi thiéu tom tit ngi dung chwong
Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu. Vi du:

Trong chuong nay giéi thiéu dén ngudi hoc céc noi dung ciia mot bénh an
Ngoai khoa; cach khai thac va phat hién céc triéu chiang 1am sang; cac dau hiéu co
ning, toan than va thyc thé; cac gia tri cia mot sé tham do can 1am sang co ban va
cach thaim kham bung. Pé dap tng muc tiéu hoc tap va chuan dau ra cia chuong trinh
dao tao da phan nhiém cho hoc phan, chuong nay duoc thiét ké dé giang day trén 16p
trong 6 tiét hoc, 12 tiét tu hoc (bao gom tu hoc theo huéng dan) va tu nghién cuu.

1.1.2 Muc tiéu hoc tap

Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu
1.1.3 Chuan dau ra

Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu
1.1.4 Tai liéu giang day

1.1.4.1 Gi&o trinh

Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu

1.1.4.2 Tai liéu tham khao

Noi dung (body text), liét ké khéng qué 5 tai liéu tham khao da dugc duyét
dua vao sir dung.

1.1.5 Y&u ciu can thyc hién trwéc, trong va sau khi hec tap
Noi dung (body text), in thudng, dimg, canh déu. Vi du:
1.1.5.1 Yéu cau can thyc hién triréc khi hoc tdp

- Nguoi hoc can doc trude tai lidu tir trang 1 dén trang 11 dé nam rd cac noi
dung cua mot bénh an Ngoai khoa.

- Ngudi hoc can doc trude tai lidu tir trang 12 dén trang 20 dé nam rd cach
tham kham bung.

1.1.5.2 Y&u cau can thuc hién trong khi hoc tap
- L6p hoc dugc chia thanh nhiéu nhém nho, mdi nhom khong qua 5 nguoi.

- Giang vién s& dua ra tinh hudng, dat van dé thao luan va yéu cau ngudi
hoc tham gia phét biéu y kién, thao luan trong buoi hoc.




1.1.5.3 Yéu cau can thuc hién sau khi hoc tdp

- Nguoi hoc tiép tuc tu hoc va tu nghién ctru dé mé rong thém kién thic
theo hudng dan tai muc 1.3.2 va 1.3.3

1.2 N§i dung chinh
1.2.1 Tén tiéu muc
1.2.1.1 Tén tiéu muc
Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu

1.3 Néi dung thao luan va huéng dan tu hoc
1.3.1 No¢i dung thao luan
Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu
1.3.2 Nogi dung 6n tap va van dung thwc hanh
Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu
1.3.3 Noi dung hwéng dan tu hoc va twr nghién ciru

Noi dung (body text), in thuong, dimg, canh déu




Trang muc luc (liét ké danh sdach @én muc con ba chizso, vidu 1.1.1, 1.1.2, ...):

MUC LUC

Loi gioi thiU. ... ...
0T B .o
Danh SACHh DANG (NEU CO).......eee e,
Danh SACHh NINN (NEU COY.....eveee e,
Danh SACH tlr VISt tAL (NEU CO)...ovvv et
Chmomg L. ...
L1ITRhONG LN CRUNG. ... ..o e
1.1.1 Giéi thiéu tom tit ndi dung chwong...................cocoveiuieiiiieeinn...
112MuCti@UNOCIAP. ...
113 ChUAN @AU M.ttt
L1LATaAi €U QIANG daY... oo
1.1.5 Yéu cau thuc hién trwéc, trong va sau khi hoc tap.........................

L2 NG dung Chinh. ... .
120 TENEIEU MUC ..o

1.2.2 TENGIEU MUC ...,

1.3 Néi dung hwéng dan vathao luantuwhec. ...
131N dungthao lUAN........oo e
1.3.2 Ngi dung dn tap vavan dung thuc hanh.........................ooa.

1.3.3 Ngi dung hwéng din tur hoc va tw nghién ciu.................coooeen..




Trang phu luc (néu cd):

PHU LUC

Phu luc 2:
Phu luc 3:




