PHỤ LỤC BIỂU MẪU
Mẫu 1

	 TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC VOÕ TRÖÔØNG TOAÛN
<ĐƠN VỊ>

Số:….
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do -Hạnh phúc


Hậu Giang, ngày  tháng  năm 


KẾ HOẠCH

Về việc đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, giảng viên, nhân viên năm học …-…

Căn cứ Quy định số /QĐ-ĐHVTT-TCHC ngày tháng năm 2020 của Hiệu trưởng Trường Đại học Võ Trường về việc ban hành Quy định về đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, giảng viên, nhân viên của Trường Đại học Võ Trường Toản;
Căn cứ tình hình công việc thực tế của <Đơn vị>,
<Đơn vị> kính trình Ban Giám hiệu phê duyệt kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, giảng viên, nhân viên trực thuộc trong năm học …-… như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

II. NỘI DUNG ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG
III. ĐỐI TƯỢNG THAM GIA 

IV. LOẠI HÌNH ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

Trên đây là Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, giảng viên, nhân viên năm học …-… của <Đơn vị>.

Kính trình Ban Giám hiệu xem xét phê duyệt./.

	Nơi nhận:

- BGH;

- Phòng TCHC (để tổng hợp);
- CBGVNV trực thuộc;
- Lưu: VT, TCHC.
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ



Mẫu 2
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐĂNG KÝ ĐI DỰ TUYỂN 

CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG
	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản;
- Phòng Tổ chức Hành chính;

- <Đơn vị quản lý trực tiếp>.


Họ và tên:

Ngày sinh:

Chức vụ/chức danh:


Đơn vị công tác:

Trình độ cao nhất:

Chuyên ngành:

Nay, tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường tạo điều kiện cho tôi được xin đăng ký đi dự tuyển chương trình đào tạo, bồi dưỡng sau:

Tên chương trình đào tạo, bồi dưỡng:

Chuyên ngành đào tạo hoặc nội dung bồi dưỡng:


Tên cơ sở đào tạo, bồi dưỡng:


Thời gian dự tuyển:

Thời gian ôn tập (nếu có):

Hình thức đào tạo, bồi dưỡng:
( Theo kế hoạch phát triển nguồn nhân lực của Trường

( Theo nguyện vọng cá nhân
Nếu tôi được duyệt dự tuyển theo chương trình này, tôi xin cam kết:

Kính mong Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức Hành chính và <Đơn vị> xem xét.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	Hậu Giang, ngày …..tháng…..năm……..

Người làm đơn


Mẫu 3
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐI ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản;
- Phòng Tổ chức Hành chính;

- <Đơn vị quản lý trực tiếp>.


Họ và tên:

Ngày sinh:

Chức vụ/chức danh:


Đơn vị công tác:


Trình độ cao nhất:

Chuyên ngành:

Nay, tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường tạo điều kiện cho tôi được xin đi đào tạo, bồi dưỡng theo chương trình sau:

Tên chương trình đào tạo, bồi dưỡng:

Chuyên ngành đào tạo hoặc nội dung bồi dưỡng:


Tên cơ sở đào tạo, bồi dưỡng:


Thời gian đào tạo, bồi dưỡng:

Khung thời gian cụ thể (trong, ngoài giờ hành chính):

Hình thức đào tạo, bồi dưỡng:
( Theo kế hoạch phát triển nguồn nhân lực của Trường

( Theo nguyện vọng cá nhân
Nếu tôi được duyệt tham gia đào tạo, bồi dưỡng theo chương trình này, tôi xin cam kết:
Kính mong Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức Hành chính và <Đơn vị> xem xét.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	Hậu Giang, ngày …..tháng…..năm……..

Người làm đơn


Mẫu 4

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐI GIA HẠN THỜI GIAN ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản;
- Phòng Tổ chức Hành chính;

- <Đơn vị quản lý trực tiếp>.


Họ và tên:

Ngày sinh:

Chức vụ/chức danh:


Đơn vị công tác:


Trình độ cao nhất:

Chuyên ngành:

Nay, tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường tạo điều kiện cho tôi được xin gia hạn thời gian đào tạo, bồi dưỡng của chương trình sau:

Tên chương trình đào tạo, bồi dưỡng:

Chuyên ngành đào tạo hoặc nội dung bồi dưỡng:


Tên cơ sở đào tạo, bồi dưỡng:

Hình thức đào tạo, bồi dưỡng:

Thời gian đào tạo, bồi dưỡng theo quyết định:

Thời gian xin gia hạn đào tạo, bồi dưỡng:

Khung thời gian xin gia hạn cụ thể (trong, ngoài giờ hành chính):

Nếu tôi được duyệt gia hạn thời gian đào tạo, bồi dưỡng theo chương trình này, tôi xin cam kết:

Kính mong Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức Hành chính và <Đơn vị> xem xét.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	Hậu Giang, ngày …..tháng…..năm……..

Người làm đơn


Mẫu 5

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐI TẠM DỪNG HOẶC 

THÔI THAM GIA ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản;
- Phòng Tổ chức Hành chính;

- <Đơn vị quản lý trực tiếp>.


Họ và tên:

Ngày sinh:

Chức vụ/chức danh:


Đơn vị công tác:


Trình độ cao nhất:

Chuyên ngành:

Nay, tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường tạo điều kiện cho tôi được:

( Tạm dừng chương trình đào tạo, bồi dưỡng

( Thôi tham gia chương trình đào tạo, bồi dưỡng
Cụ thể:

Tên chương trình đào tạo, bồi dưỡng:

Chuyên ngành đào tạo hoặc nội dung bồi dưỡng:


Tên cơ sở đào tạo, bồi dưỡng:

Hình thức đào tạo, bồi dưỡng:


Thời gian xin tạm dừng hoặc thôi tham gia:

Lý do:

Nếu tôi được duyệt theo đề nghị này, tôi xin cam kết:

Kính mong Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức Hành chính và <Đơn vị> xem xét.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	Hậu Giang, ngày …..tháng…..năm……..

Người làm đơn




Mẫu 6
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÁO CÁO TIẾN ĐỘ, KẾT QUẢ ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản;
- Phòng Tổ chức Hành chính;

- <Đơn vị quản lý trực tiếp>.


Họ và tên:

Ngày sinh:

Chức vụ/chức danh:


Đơn vị công tác:


Trình độ cao nhất:

Chuyên ngành:

Nay, tôi xin báo cáo về việc đào tạo, bồi dưỡng như sau:

( Báo cáo tiến độ: Lần ….
( Báo cáo kết quả
- Nội dung đào tạo, bồi dưỡng:


- Tiến độ thực hiện:


- Kết quả thực hiện:


Trân trọng./.
	
	Hậu Giang, ngày …..tháng…..năm……..

Người làm đơn




Mẫu 7

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐƯỢC HỖ TRỢ KINH PHÍ

ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Võ Trường Toản;
- Phòng Tổ chức Hành chính.


Họ và tên:

Ngày sinh:

Chức vụ/chức danh:


Đơn vị công tác:


Trình độ cao nhất:

Chuyên ngành:

Nay, tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường hỗ trợ kinh phí đào tạo, bồi dưỡng như sau:

Tên chương trình đào tạo, bồi dưỡng:

Chuyên ngành đào tạo hoặc nội dung bồi dưỡng:


Tên cơ sở đào tạo, bồi dưỡng:

Hình thức đào tạo, bồi dưỡng:


Kết quả thực hiện:

Lý do đề nghị:

Nếu tôi được duyệt theo đề nghị này, tôi xin cam kết:

Kính mong Ban Giám hiệu và Phòng Tổ chức Hành chính xem xét.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	
	Hậu Giang, ngày …..tháng…..năm……..

Người làm đơn





