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Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi voi tat ca cac can bd va giang vién dang cong tac tai
truong bao gém nhung nguoi duoc tuyén dung, bd nhiém, 1am viéc thuong xuyén tai
truong, duoc ky hop dong lao dong.

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh nay, can bd, giang vién con phai tuan theo cac
quy dinh phap luat khac.

Piéu 2. Muc dich

1. Lam cin ct dé Ban Giam hiéu phan cong, b tri, st dung, taing cuong hiéu luc
cong tac quan 1y va nang cao chat lugng, hiéu qua lao dong.

2. Lam co s¢ dé can bg, giang vién xay dung ké hoach lam viéc, nghién ctru, hoc
tap nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

3. Lam co so dé danh gia, xép loai nhan sy hang nim va dam bao tinh cong khai,
cong bﬁng, dan chu trong vi¢c thyc hién ché d6, chinh séach, quyén va nghia vu ctia nhan
vién.

Piéu 3. Nhitng quy dinh chung

Can bo, giang vién ciia truong phai tuyét d6i gilt gin bi mat vé cac cong viée duoc
giao, khong dugc chia s¢ voi bat ky t6 chire, ca nhan khong lién quan. Khéng dugce chia
sé voi bat ky ca nhan to chire nao vé quyén loi cling nhu ché d6 ca nhan dugc huong tai
truong (nhu: luong, phu cp, thuong va mot s6 quyén loi khac...)

T4t ca can bo, giang vién trong qua trinh 1am viéc tai trudng phai chip hanh theo
su diéu dong, luan chuyén tir ché do 1am viéc nay sang che dd lam viéc khac hodc luan
chuyén giita cac khoa, phong, ban khac nhau theo yéu cau cong tic cua lanh dao nha
truong.

Néu vi pham ngoai viéc chiu anh hudng quyén loi ca nhan con phai chiu moi hinh
thirc ky luat theo qui dinh cta trudng hodc dé nghi truy t trudc phap luat..



~ Chuong 2
CHE PQ LAM VIEC

Muc 1
CHE PO LAM VIEC POI VOI GIANG VIEN
Pi¢u 4. Nhiém vu ddi véi gidng vién
1. Nhiém vu gidng day
a. Nghién ciru va nam viing muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh, phuong phap

gido duc dai hoc, quy ché thi, klem tra, danh gia, vi tri va yéu cau cia mén hoc, nganh
hoc dugc phan cong dam nhiém; nam bét kha nang, kién thuc cta nguoi hoc.

b. Xay dung ké hoach day hoc, dé cuong mon hoc, bai giang va thiét ké hoc liéu can
thiét phuc vu cho giang day; giang bai, phu dao va hudéng dan nguoi hoc ky nang hoc tap,
nghién curu, lam thi nghiém, thuc hanh, thao luan khoa hoc, thuc tap nghé nghi¢p, tham
gia cac hoat dong thyuc t€ phuc vu san xuat va doi song.

c. Huéng dan sinh vién thuc tap tot nghiép, xay dung dé& cuong va lam d6 an, khoa
luan tot nghiép dai hoc.

d. Hudng dan hoc vién viét luan van thac si, huéng dan nghién ctru sinh viét chuyén
de va luan an tién si (d61 vdi gidng vién c6 bang tién si).

e. Thuc hién qua trinh danh gia két qua hoc tap cia nguoi hoc.

f. Tham gia gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc cho sinh vién, gitip sinh vién phat
huy vai tro chu dong trong hoc tap va rén luyén; hudng dan sinh vién thyc hién muc ti€u
dao tao, nhiém vu chinh tri ciia Truong.

g. Hudéng dan nguoi hoc tham gia danh gid hoat dong day hoc, thudng xuyén cap
nhat thong tin tr nguoi hoc dé xir ly, bd sung, hoan chinh phuong phap, ndi _dung, ké
hoach giang day nhiam ning cao chat lugng, hiéu qua dao tao, dap ing yéu ciu cia xa
hoi.

h. Du gio va tham gia danh gié hoat dong gidng day cua giang vién khéac.

i. Tham gia xdy dung va phat trién nganh hoc, chuong trinh ddo tao, cai tién noi
dung, phuong phép giang day, nghién ctru va thuyc hanh mon hoc.

j. Bién soan gido trinh, sach chuyén khao va tai liéu tham khao phuc vu cong tac dao
tao, boi dudng.

k. Tham gia xay dung cac co s¢ thi nghiém va thuc hanh.

2. Nhiém vu nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, nghién ciru thue
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a. Chu tri hodc tham gia t6 chuc, chi dao, thyc hién cac chuong trinh, dé an, dy an,
de tai nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé

b. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu xay dung chwong trinh dao tao, boi
dudng, bién soan gido trinh, sach chuyén khao, tai li¢u tham khao, doi m&i phuong phap
giang day va kiém tra, danh gia mon hoc.

c. Cong bd két qua nghién ciru trén céac tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc theo
quy dinh cua phap luat.



d. Viét chuyén dé, tham ludn tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc & trong va ngoai
nudc.

e. T6 chuc va tham gia cac hoi thao khoa hoc ctia khoa, bd mdn; hudng dan ngudi
hoc nghién ctru khoa hoc.

f. Thuc hién cac hop dong nghién cru khoa hoc, chuyén giao k¥ thuat va cong nghé
phuc vu phat trién kinh teé, xa hoi.

g. Tu van vé chuyén giao cong nghé, tu van ky thuat, kinh té, chinh tri, xa hoi thudc
linh vuc chuyén mon cua giang vién.

h. T6 chirc va tham gia cac hoat dong hop tac qudc té vé nghién ctru khoa hoc va
cong nghé.

i. Tham gia cac cudc thi sang tao va cac hoat dong khac vé khoa hoc va cong nghe.

j. Tham nhap thyc tién, phd bién kién thirc khoa hoc phuc vu doi song.

k. Nghién ctru thuc té dé phuc vu tot nhat cong tac giang day.

3. Nhiém vu tham gia cong tac quan ly dao tao, quan ly hoat dong khoa hoc

va cong nghé

a. Tham gia hd trg cong tac tuyén sinh cua Trudng.

b. Tham gia xay dung, trién khai va giam sat viéc thuc hién ké hoach giang day, hoc
tap, nghién ctru khoa hoc va cong nghé.

c. Danh gia két qué hoc tap, nghién ctru khoa hoc va chéat lugng chinh tri tu tudng
ctia nguoi hoc; tham gia qua trinh danh gia va kiém dinh chat luong chuong trinh dao

tao; cai tién va dé xuat nhiing bién phap ning cao chat luong dio tao, boi dudng cia
Truong.

d. Tham gia cac cong tac ki€ém nhiém, nhu: chi dao thuc tap, phu trach phong thi
nghiém, lanh dao chuyén moén va dao tao, cong tac dang, doan thé, cong tac quan ly & bo
mon, khoa, phong, ban,... truc thudc Trudong.

e. Tham gia cac cong tac quan ly khoa hoc va cong ngh¢, cong tac quan ly dao tao
khac khi duoc cip c6 tham quyén giao.

4. Nhiém vu hoc tip, bdi dudng ning cao trinh d

a. Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh do chuan d3 duoc dao tao theo quy dinh doi
voi giang vién, phu hop véi nganh dao tao va trinh do dao tao dugc phan cong dam
nhiém.

b. Hoc tap, boi dudng theo tiéu chuan nghi€p vu cta gidng vién va theo chuong trinh
quy dinh cho tirng d6i tuong khi nang ngach, chuyén ngach, b6 nhi€ém vao cac chuc danh
cua giang vién tai Truong.

c. Hoc tap, bdi dudng dé nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, trinh d6 ngoai ngit va tin
hoc.

d. Hoc tap, boi dudng, cap nhat thudng xuyén kién thirc chuyén mén, nghiép vu,
phuong phap giang day va nang cao hiéu biét.



Piéu 5. Quy dinh thdi gian 1am viéc va gio chuin gidng day ciia giang vién
1. Quy dinh thdi gian lam viée, noi lam viéc
a. Thoi gian 1am viéc cla giang vién theo ché d¢ tuan lam viéc 40 gio va dugc xac
dinh theo nam hoc.

b. Tong quy thoi gian 1am viéc cua gidng vién binh quan trong 1 nam hoc 14 1760 gio
(40 tuan) sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh ctia nha nudc va cua truong.

c. Tong quy thoi gian ndy duoc phéan chia theo timg nhiém vy, cu thé nhu sau:

Nhiém vu Quy thoi gian
Giang day 900 gio
Nghién ciru khoa hoc, nghién ctru thuc té 500 gio
Hoat dong chuyén moén va cac nhiém vuy khac 360 gid

d. Tuan theo lich giang day ctua Truong.

e. Giang vién phai c6 mat lam viéc dung noi quy dinh khi 1én 16p 1y thuyét, huéng
dan thuc hanh, thyc tap, hoi hop, hoc tap tham du hdi nghi, hoi thég, ...va cac cong viéc
dugc lanh dao phén cong. Nhing cong viée khac, giang vién c6 thé tu lya chon noi lam
vi€c thich hgp nhung phai dam bao nguyén tac chung la hoan thanh day du khoéi lugng
chuyén moén theo sy phan cong cua don vi.

f. Ché do chdm cong khi 1én 16p ddi véi giang vién:

- Giang vién khi bat dau gio giang day va khi két thiic budi giang day phai thyc hién
viéc cham cong bang may quét dau van tay theo quy dinh.

- Nhing truong hop khi 1én 16p ma giang vién khong thé thuc hién viéc cham cong
tu lan thu 3 tré Ién xem nhu vi pham viéc khong chap hanh néi qui, qui dinh ctia Trudong
s€ bi xtr Iy ky luat theo quy dinh. Pong thoi can ¢t vao cac budi khong cham cong nha
truong s€ khong cong nhan so tiet day tuong ung.

2. Gid chuan giang day
Gid chuan giang day 1a don vi thoi gian quy d6i tir s6 gio lao dong can thiét dé
hoan thanh mot khdi lugng cong viee nhat dinh thu¢c nhiém vu giang day cua giang vién

twong dwong vdi viée thyc hién mot tiét giang ly thuyét truc tiép trén 16p, bao gdm thoi
gian lao dong can thiét trudc, trong va sau tiét giang.

Pitu 6. Quy doi thoi gian thwe hién mot s6 nhiém vu chuyén mén ra gio

chuin giang day

TT Cong viéc cu thé Gio chuin

1 tiét giang 1y thuyét

Hé s6 16p dong cho phan giang Iy thuyét :




Duéi hodic bang80 = 1; 81 -90=1,1; 91 - 100 = 1,2; 101 -
120=1,3; 121 -130=1,4; >130=1,5

1 tiét huéng dan thyc hanh, thi nghiém tai phong thi nghiém. 1
2 S6 lwong SV thire hanh trong phong thi nghiém, phong
may... khong qud 65 sinh vién.
3 1 tiét thuc hanh mén giao duc thé chat, tinh theo 16p, nhom, 1
(khong nhan hé s6 16p dong.)
4 | 1 ngay huéng dan di thyc té. 1,5

Cham va bao diém cho 20 bai (g0m céc loai sau: bai thi,

5 | chuyén dé, khoa luan....) 1
6 | Coi thi 1 budi 1
Huéng dan luan van tot nghiép:
Bac cur nhan . 12

. Bac cao hoc 20

Bac nghién ctru sinh
X ., A S . = A , 45/luén an/
Moi giang vien du diéu kién hiong dan lugn van chi dwoc nim hoc
hwdng ddn toi da 3 lugn van tot nghiép, néu vuot phai duoc |
sw phé duyét cua Hiéu truong.

Khi t6 chirc hdi dong: can bd phan bién, cac thanh vién hoi dong =1/4
can bo huéng dan

8 | Cac truong hop khac do Hiéu truéng quyét dinh

Piéu 7. Quy doi cong tac nghién ciru khoa hoc ra gid' chuan: duoc quy dinh
theo Quyét dinh s6 215/QD- PHVTT- NCKH- HTQT vé viéc ban hanh Quy dinh Quan li
nghién ctu khoa hoc cua Truong Pai hoc V6 Truong Toan ngay 31/8/2012 cua Hi¢u
trudng truong Pai hoc VO Truong Toan.

Pi¢u 8. Quan h¢ giira khoi lwgng giang day va nghién ciru khoa hoc thue hi¢n
theo quy dinh sau:

1. Trudng hop giang vién thuc hién thiéu gid nghién ctru khoa hoc, gio nghién ciru
thuc té theo dinh mirc thi gidng day dé bu vao theo quy dinh: 1 tiét giang day 1y thuyét =
1 gid nghién ctru khoa hoc hodc nghién ctru thuc té.

2. Truong hop giang vién thuc hién vugt gid nghién ctru khoa hoc, gio nghién ctru
thuc té theo dinh muc thi c6 quyén dugc bao luu chuyén sang nim sau hodc dugc tinh
vuot gid nhung khong qué thoi gian cia 2 nam hoc tiép theo.

3. Cong tac nghién ciru khoa hoc, cong tac nghién ciru thuc t& duoc coi 1a mot
trong cac tiéu chuan dé xét thi dua hang nam.



Pi¢u 9. Pinh mitc gio nghia vu gidng day va nghién ciru khoa hoc trong nim

hoc doi voi giang vién

Gid nghia vu 1a khéi lugng cong viéc chuyén mon dd quy chuin ma mdi gidng
vién c6 nghia vu phai hoan thanh trong ndm, bao gém nhiém vu giang day va nhiém vu
nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thuc t€ theo bac lvong tuong ung.

Bac lwong dung lam cin cir dé xéac lap gid nghia vu cla giang vién trong nam la
bac luvong thuc té phat sinh trong ting thoi diém.

Dinh muc gid nghia vu cu thé nhu sau:

STT Hé s0 lwong ciia giang vién Gc?cnigngﬁy t(l};léa:hgé(ti’aé;)n ((;111)_(;:1; Cl\?g%(tﬁc
1. Giang vién chinh thirc (36 thang)

a | Giang vién co6 hé sb luong > 4,65 385 490 192

b | Giang vién c6 hé s6 luong 4,32 370 480 185

¢ | Giang vién c6 hé s6 luong 3,99 355 470 177

d | Giang vién c6 hé s6 luong 3,66 340 460 170

e | Giang vién c6 hé s6 luong 3,33 325 450 162

f | Giang vién c6 hé sé luong 3 310 440 124

g | Giang vién c6 hé s luong 2,67 295 430 118

h | Giang vién c6 hé sé luong 2,34 280 420 112
2. Giang vién tap su (12 thang) 260 400 104
3. Giang vién thir viéc 140 210 56
4. Ghi chu

Lo e o s A . ’ 0/ ix
o | Bl ging i pong 0| g fuomg g g | 2a
Gid nghién ctru thuc té ‘ ’
b (ap dung do61 voi toan bd giang vién bao Bang 70% gio NCKH tuong ting véi hé so

gom giang vién dang theo hoc thac sy hodc
lam NCS tién s¥)

luong cua tung gidng vién

Pi¢u 10. Quy ddi giv 1am viéc thuc té ra gio chuin giing day doi voi giang

vién

Céach quy do6i gio nghién ciru thyc té ra gio chuan giang day dbi voi giang vién

dugc dua trén co s¢ tien luong doi véi chuyén vién chinh thirc lam viéc trong cung mot

don vi thoi gian va c6 hé so luong tuong ting véi giang vién.

Vi du: Chuyén vién c6 hé sb luong 2.34:

Mirc tién luong: (2.34 x 1.550.000 + 500.000)/26 ngay = 158.730/ngay (twong tng

08 gid lam viéce).

Nhu vy, s gio nghién ctu thuc té cta giang vién 1am viée trong 01 (mot) ngay (8

gid) dugc quy ddi ra gid chuan giang day s& la: 158.730/60.000d = 2.64 gid ké ca ngay

nghi hang tuan, ngdy 1& theo quy dinh phép luat.




Piéu 11. Pinh mirc gio' chuin giang day doi véi giang vién dwoe bd nhiém giir
chirc vu lanh dao hoic kiém nhiém cic cong tac quan ly, ding, doan thé

Giang vién dugc bd nhiém gilt chtrc vu lanh dao hoac kiém nhiém céac chic vu
cong tac quan Iy chuyén mon, dang, doan thé thi chi duoc hudng cac quyén lgi ¢ chirc vu
cao nhat (khong duoc cong don) va co nghia vu truc tiép giang day theo khung dinh mirc
dudi day, (tinh theo ty 1& % cua dinh mirc gio chuan giang day ca nam cua chtrc danh

giang vién hi¢n dang gitr):

1 | Hiéu truong, Cha tich Hoi dong quan tri tir 15% dén 20%
2 | Phé Chu tich Hoi ddng quan tri, Phé hiéu truong tir 20% dén 25%
3 | Truong phong tir 25% dén 30%
4 | Phé truéng phong tir 30% dén 35%
5 | Truong khoa va Pho truong khoa:
a | Pdi v6i khoa c6 quy mo tir 250 sinh vién tro 1én:
- Truéng khoa: tir 70% dén 75%
- Pho truong khoa: tir 75% dén 80%
b | Déi v6i khoa c6 quy mo dudi 250 sinh vién:
- Truéng khoa: tir 75% dén 80%
- Phé truéng khoa: tir 80% dén 85%
Trudng bd mon (déi vO1 cac khpa chua })6 nhi€ém Tru:("mg ,
6 | BO mon- 4p dung muc gio chuan nay doi véi chuc vu To ttr 80% dén 85%
truéng)
7 | Pho truong bo mon tir 85% dén 90%
8 | Bi thu dang uy, chu tich cong doan tir 50% dén 55%
9 Pho bi thu, uy vién thuong vu dang uy, pho chu tich cong ,
doan, trudng ban thanh tra nhan dan, trudng ban nit cong. ttr 55% dén 60%
10| Bi thu Poan Thanh nién cép truong Tix 50% den 70%
11| Pho Bi thu DPoan thanh nién, Chu tich Hdi sinh vién T 70% dén 80%
truong

Cac muc trén chi duoc xem xét khi c6 ké hoach nam duogc Hiéu truong duyét. Cac
truong hop khac do Hi¢u trudng quyéet dinh.




Pi¢u 12. Cac truwong hop giang vién dwgc mién giam gio' nghia vu

TT P6i twong mién giam Ti 1 mién giam (%/nim)
Giang vién tam nghi lién tuc theo ché do
BHXH do 6m dau, thai san, tai nan lao dong
trong | nam:

1 | Tu15-30ngay 20
2 | Tu 31 -60ngay 40
3 | =61 ngay 50
4 | >180 ngay 75
5 [>240 ngay 100

Pic¢u 13. Nghia vu nghién ctru khoa hoc, nghién ciru thue té

Moi gidng vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thyc
teé néu tai Piéu 9 cua Quy dinh nay.

Dbi véi nhiing giang vién khong hoan thanh nhiém vy nghién ctru khoa hoc,
nghién ctru thuc té, Ban Giam hiéu tuy theo muc do, hoan canh cu thé dé xem xét khi
danh gia két qua thyc hién nhiém vy trong nam hoc, xép loai lao dong va giai quyét cac
ché do, chinh sach lién quan; dong thoi, s6 gio danh cho viéc nghién ctru khoa hoc,
nghién ctru thuc té s& duoc quy doi thanh gio chuan dé giam trir vao s gio giang day
vuot dinh murc gid chuan khi thanh toan tién luong day thém gio. Py 13 truong hop bat
kha khéng cho nhiing giang vién khong thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc, nghién
ctru thyc té phai chuyén sang giang day truc tiép trén 16p.

Muc 2
CHE PO LAM VIEC POI VOI CHUYEN VIEN

Dicu 14. Trach nhiém cia chuyén vién

1. Chap hanh nghiém chinh sy phan cong cta lanh dao don vi va lanh dao nha
truong; hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. Co y thiic to chirc ky ludt va trach nhiém trong cong viéc duoc giao; thuc hién
nghiém chinh ndi quy, quy dinh cua nha truong; gitt gin va bao vé€ tai san, bado v¢ bi mat
cua nha truong.

3. C6 y thuc tiét kiém dién, nudc, dién thoai, van phong phém va cac tai san cua
truong; st dung ding muc dich, khong st dung cho muc dich cé nhan.

4. Chu dong, sang tao phdi hop trong cong viée duoc giao, hd trg dong nghiép
nham hoan thanh t6t nhiém vy;

5. Co6 y thtrc gilt gin vé€ sinh noi lam viéc, trong khuon vién nha truong; Co y thirc
trong cong tac phong chdy, chira chay.

Piéu 15. Chuyén vién chiu trach nhiém trudc phap luat va lanh dao truc tiép vé
viéc thuc hién nhi€ém vu cia minh. Chuyén vién gitt chtrc vy 1anh dao con phai chiu trach
nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu ctia chuyén vién thudc quyén theo quy dinh cua trudng
va cua phap luat.



Pi¢u 16. Thoi giv 1am viée
1. Thoi gian lam viéc cua chuyén vién nha trudng 1a 44 gio/tuan tir tha Hai dén
chiéu thir Bay, thoi gian lam viéc moi ngay nhu sau:

- Sang: tir 7g30 dén 11g30.

- Chiéu: tir 13g dén 17¢.

Khi can thiét, nha trudng c6 quyén yéu cau chuyén vién lam thém gio, ké ca ngay
Chu nhat, thoi gian lam thém gid duge sap xép nghi bu.

Pbi véi cac don vi c6 lién quan dén cong tac giang day va hoc tap phai sap xép
cong viéc sao cho hop 1y, khong lam anh huong dén hoat dong giang day va hoc tap.

2. Viéc cham cong hang ngay doi vdi chuyén vién cac don vi dugce thuc hién thong
qua may cham cong.

3. Thoi gian chdm cong

a. Gio chém’ cong dugc chap nhan di nhién

Thot gian bat dau budi lam viée:

Sang: 6g30 dén 7g30.

Chicu: 12¢30 dén 13g

Thot gian ket thuc budi lam viée:

Sang: 11g30 dén 12¢

Chicu: 17g dén 18g.

b. Gio chdm cong duoc chap nhan nhung cé nhic nho

Thoi gian bat ’dz‘iu bubi lam viéc:

Sang: 7g31 dén 7g45.

Chicu: 13g1 dén 13gl5.

Thot gian ket thuc budi lam viée:

Sang: 11g15 dén 11g29.

Chiéu: 16g45 dén 16g59.

c. Viéc chim coéng nam ngoai cac khoan thoi gian néu trén sé khong duge ghi
nhan dé tinh cong, trr cac truong hop quy dinh tai khoan 4, di¢u nay.

4. Cac truong hop khong 4n diu van tay van dwoc tinh cong

a. b1 cong tac theo sy phan cong cua Ban Giam hi¢u hodc truéng don vi.

b. Lam vi¢c ngoai gid hanh chinh hoac bén ngoai truong theo ké hoach di duoc
Ban Gidm hi¢u phé duyét.

c. Nghi viéc riéng, nghi 6m, nghi tang gia c6 huong lwong theo quy dinh cua
Trudng va phap luat lao dong.

d. Nghi bu, nghi phép.

e. bon vi chu quan, chuyén vién tryc thudc phai gui thong tin bang van ban
(truong hop khong cé van ban phai gii qua h¢ thong thu dién tur) vé Phong To chirc —
Hanh chinh tao co s& dé Phong cap nhat ngay cong kip thoi.

f. Mot s6 truong hop khac do Hiéu trudng quyét dinh.



Céc don vi, can by phai gti thong tin vé cac don vi ¢6 lién quan trudc ngay cudi
thang 1 ngay, n€u tré han néu trén thi cac don vi, chuyén vién tu chiu trach nhi€ém trong
viéc thiéu thoi gian tinh cong.

Piéu 17. Co sé tinh lwong

Vao ngay cudi thang hé théng chim cong sé tong két thoi gian tinh cong cho can
bd, giang vién (bao gdbm khoang thoi gian dugc tinh cong ma cac don vi ¢6 lién quan da
cap nhat, Bang tinh thoi gian cdp nhat ctia cac don vi ¢6 lién quan chi c6 gia tri khi c6 sy
phé duyét cua Ban Giam hi€u) tao co s¢ tinh luong.

Néu so gid tong két vuot hodc thiéu it hon 1 gid so vai sd gio quy dinh thi s& dugc
tinh bang 5O gio quy dinh.

Néu s6 gio tong két vuot hodc thiéu trén 1 gid thi lwong va sé ngay nghi bu, nghi
phép duoc thyc hién theo quy ché 1am viéc ciia can bd cua truong.

Pic¢u 18. Ché do thinh giang, gac thi

Chuyén vién cua tmong dugc tham gia giang day tai truong nhung phai dam bao
hoan thanh cdng viéc duoc giao, ddng thoi phal dap ung cac diéu kién vé tiéu chudn cia
giang vién. P6i v6i can bd quan 1y, chuyén vién thoi gian t6i da danh cho cong tic gidng
day 1a 35% sd tiét chuan cta giang vién co cing muc luong, néu vuot phai duoc Hiéu
truong phé duyét.

Cén bo tham gia géc thi dugc tra bang 1/2 muc chi tra cho giang vién.
Picu 19. Ché @) 1am viéc, cong tac

1. Chuyén vién lam viéc theo ché do thu truéng, cap dudi phuc ting cap trén. Lanh
dao lang nghe y kién dong gop cua cap dudi.

Moi dé xuét cong viéc, dé dat nguyén vong ca nhan déu thong qua lanh dao truc
tiép cia minh. Ban Giam hi€u chi xem xét giai quyét khi c6 y kién cta lanh dao don vi.

2. Cac don vi, ca nhan khi di cong tac xa hodc dai ngay phai 1ap ké hoach trinh Ban
Giam hiéu phé duyét, sau d6 giri ké hoach cong tic da dugc duyét dén Phong T6 chirc —
Hanh chinh dé theo d&i qua trinh cong tac. Truong hop di cong tac trong pham vi tinh Hau
Giang, thanh phd Can Tho phai thong bao ké hoach cong tac dén Trudng Phong T6 chirc —
Hanh chinh d¢ theo doi.

3. Céac don vi, ca nhan khi ra khoi cong truong Pai hoc Vo Truong Toan can phai
xuat trinh giay di cong tac hodc giay gidi thiéu néu co6 sy yéu cau cua don vi bao v¢.

) Chu’(rng 3 ] ]
CHE DO HOP VA BAO CAO

Piéu 20. Ché @o hoi hop

1. Hop giao ban toan truong: Hang tuan hop giao ban dé danh gia tinh hinh hoat
dong trong tudn qua va chuan bi ké hoach hoat dong trong tuan téi, lich hop do Phong T6
chtrc — Hanh chinh sip xép va thong bao dén cac don vi.

Thanh phan: Ban giam hiéu, 1anh dao don vi cung cac nhan su ¢ lién quan.
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2. Hop don vi: It nhat mdi thang don vi hop 1 1an dé danh gia cong tac thang qua va
trién khai cong tac cua thang toi hodc sinh hoat chuyén moén cia don vi.

3. Hop theo yéu cau tir BGH: khi c6 yéu cau tir BGH mdi don vi can chuan bj sip
x€p cong tac sao cho hop ly dé tham du cac budi hop theo yéu cau cua BGH.

4. Pia diém hop:

Pbi voi cac cudc hop do Phong T6 chirc hanh chinh chu tri: can ct vao sb luong
can bg, giang vién tham dy ma Phong t6 chtc hanh chinh s& sip xép dia diém hop va
thong bao dén nhitng nguoi c6 lién quan dia diém cu thé.

D01 voi cac cudc hop do cac don vi khac chu tri néu c6 nhu cu hop tai cic phong
Hoi thao can lién hé véi Phong t6 chtrc hanh chinh dé dugc hudng dan.

Piéu 21. Ché d9 bso cio

1. Béo céo chuyén dé&: Cac don vi va ca nhan duoc phan cong béo céo theo yéu ciu
cua B9, cua dia phuong, cta trudong thi phai thuc hién ding theo gian theo quy dinh.

2. Bao cédo thyc hién nhi¢m vu dugc phan cong: Khi dugc phan cong nhiém vu don
vi hodc ca nhan c6 trach nhi€ém bao cao cho lanh dao khi thyc hién xong hoac dang trién
khai thuc hién ma gip kho khin phai bao cdo dé duoc gitip d, hudng dan.

) Chwong 4
CHE PO PUQC CU PI HQC

Pi¢u 22. Quy dinh chung
Giang vién va chuyén vién khi di hoc cac h§ dao tao ngan han hodc dai han tai
Trudng hay ngoai Trudng thi phai c6 sy phé duyét bang van ban cua Hiéu truong.

Déi voi giang vién ké tir ngay ky hop dong lao dong chinh thirc v6i Truong sau 02
(hai) ndm phai thi ddu cao hoc va phai dam bao c6 dugc chung chi TOEIC 450 tr¢ 1é€n
(hoic cac chimg chi Quéc té tuong duong). Trudng hop giang vién khong dat diéu kién
néu trén theo dung han dinh xem nhu khong hoan thanh nhiém vu thi tuy theo diéu kién,
Truong c6 thé cham dit hop dong lao dong theo quy dinh va ciia phap luat.

Piéu 23. Ché @) hwéng lwong khi di hoc

1. Poi véi gidng vién:

a. Poi voi Giang vién duge Truong phé duyét cho di hoc ¢6 thoi han tir 03 (ba)
thang trd 1én, néu giang day du gid chuan va dam bao cac cong viéc khac theo nhiém vu

cua giang vién thi huong luong binh thuong theo hop dong lao dong, néu khong di gid
chuan thi chi huong luong trén s gio giang day.

b. Giang vién dugc Truong phé duyét cho di hoc c6 thoi han dudi 03 (ba) thang:

- Pbi voi truong hop nghi duédi 10 ngay: xem nhu nghi viéc riéng khong huéng
luong do6i voi nhiing ngay nghi do.

- D6i voi truong hop nghi tir 10 ngay tré 1én:
+ Giang vién chinh thirc: huéng luong co ban d6i véi nhitng ngay lam viéc.

+ Giang vién tap su: huong 80% luong co ban dbi voi nhitng ngay lam viéc.
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2. Doi véi chuyén vién:

Chuyén vién dugc Truong phé duyét cho di hoc (khong phan biét thoi gian cua
khoa hoc). Néu thang nao di hoc phai nghi [am xem nhu nghi viéc riéng khong huong
lvong doi véi nhitng ngay nghi do.

Céc truong hop khac do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh.
Pic¢u 24. Kinh phi khi di hoc

Khi tham gia vao cac khoa hoc, can bg, giang vién (tham gia cac khoda hoc trong
va ngoai truong) can phai dugc Ban Gidm hi¢u phé duyét cho di hoc va ty hoan thanh
nghia vu hoc phi.

Sau khi hoan thanh khoa hoc, can bo, giang vién phai nop Ban sao bang tot nghiép
c¢6 chung thuc va Ban sao Bang diém c6 chung thuc vé cho Truong. Nha truong s& dua
trén két qua hoc tap dé hoan tra lai hoc phi (trong thoi gian di hoc van dang cong tac tai
truong) dugc quy dinh & bang sau:

Bac hoc Miirc hd tro

1. Dao tao sau dai hoc 100%
2. Cac bac hoc khac

Loai TB- Kha tré xuéng Khoéng hd tro
Tt loai Kha tré 1én 100%

Cén b9, giang vién dugc Nha Truong cu di hoc céc khoa hoc ngén han hoac dai
han trong va ngoai nu6c va duge Nha truong cap hoc phi cho di hoc thi sau khi hoan
thanh khoa hoc (duoc cap bang t6t nghiép) thi thoi glan tiép tuc cong tac tai Truong sau
khi hoan thanh cac khoa hoc sé do Hiéu truong quyét dinh nhung it nhat thoi gian tiép tuc
cong tac tai Truong (ké tir ngdy hoan thanh khoa hoc) phai bang véi thoi gian di hoc
cong 02 (hai) ndm ddi véi trinh do Tién si va cong 01 (mot) ndm dbi véi cac trinh do
khac.

Can b0, giang vién sau khi két thiic khéa hoc va nhan bang tot nghiép hodc gidy
chung nhan ma khong tlep tuc cong tac tai Truong thi hoc phi trong qua trinh di hoc s&
khong duoc nha Trudng hd tro va phai hoan lai tt ca tién lwong va cac khoan khac (néu
c6) cho Truong trong thoi gian di hoc.

Trudng hop can bo, giang vién sau khi két thic khoa hoc duoc Nha truong hoan
lai phan hoc phi trong thoi gian di hoc khi cong téc tai Truong ma khong tiép tuc cong
tac tai Truong hoac cong tac chua du thoi gian theo quy dinh néu trén thi phai hoan lai
toan bo phan hoc phi ma Nha truong da hd tro va toan bd tién luong cong cac khoan khac
(néu c6) trong thoi gian di hoc khi cong tac tai Trudng.

Cén b9, giang vién dugc Nha Truong cu di hoc céc khoa hoc ngén han hoac dai
han trong va ngoai nudc ma khong thudc dién dugc Nha truong cap hoan hoc phi cho di
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hoc thi sau khi hoan thanh khéa hoc (duoc cap bang tot nghiép), thoi gian tiép tuc cong
tac tai Truong s& do Hiéu truong quyét dinh nhung it nhat thoi gian tiép tuc cong tac tai
Truong (ké tir ngay hoan thanh khéa hoc) phai bang 02 (hai) nim d6i véi trinh do Tién si
va cong 01 (mot) nam dbi voi cac trinh d6 khac.

Trudng hop can by, giang vién khong dugc hd trg hoc phi, sau khi két thuc khoa
hoc ma khong ti€p tuc cong tac tai Truong thi phai hoan lai toan bd tien luong va céac
khoan khac trong thoi gian di hoc khi cong tac tai Truong.

Truong hop can b, giang vién khong hoan thanh khoa hoc ma khoéng c6 1y do
chinh ddng dan den viéc khong dugc cap gidy ching nhan hodc bang tot nghiép thi phai
hoan tra lai phan tién hoc phi ma Nha tru:ong d3 cap trude d6 va toan bo tién luong cong
cac khoan khac (néu c6) trong thoi gian di hoc. Ngoai ra, xem nhu khong hoan thanh
nhiém vy va s€ bi ap dung cac hinh thuc ky ludt theo quy dinh cua Truong va cia phap
luat.

Nhitng trudng hop khong thé hoan thanh cac khéa hoc ma c6 1y do chinh dang thi
s€ do Hi¢u truong quyéet dinh.

) Qhwang 5
CHE PO NANG BAC LUONG

Piéu 25. Ché @) nang bic lwong thuong xuyén

Can bo, giang vién dugc xét nang mot bac luong thudng xuyén khi cé di diéu kién
thoi gian gitr bac trong ngach hoac trong chirc danh va dat du ti€éu chuan nang bac luong
thuong xuyén trong sudt thoi gian gitt bac luong cli nhu sau:

1. Piéu kién thoi gian giir bic trong ngach hoic trong chirc danh:

a. Thoi gian gitr bac trong ngach hodc trong chirc danh dé xét nang mot bac luong
thudng xuyén quy dinh tai Quyét dinh s6 23/QD-HPQT-KHTC ngay 30 thang 5 nim
2008 cua Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc Ban hanh hé thong thang luong, bang luong
truong Pai hoc VO Truong Toan.

b. Céc truong hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong xuyén,
gom:

- Thoi gian can bg, giang vién nghi lam vi¢c dugc hudng nguyén luong theo quy
dinh.

- Thoi gian can bg, giang vién nghi 6m, diéu tri, diéu dudng & trong nudc va o
nudc ngodi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian giit bac).

- Thoi gian can bd, giang vién dugc cip c6 thdm quyén quyét dinh cir di lam
chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sit & trong nudc va & nudc ngodi van thude
danh sach tra lwong ctua co quan, don vi.

c. Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong; thoi gian di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong nudc va ¢ nudc ngoai qué thoi han do co quan
c6 tham quyén quy dinh; thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam va cac loai
thoi gian khong lam viéc khac khong duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong.
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2. Tiéu chuin nang bic lwong thwdong xuyén:

Can b, giang vién co du diéu kién thoi gian giit bac trong ngach hodc trong chirc
danh quy dinh tai diém a muyc 1 diéu 25 cua Quy dinh nay va qua danh gia dat da 2 (hai)
tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian gitr bac lwong cii thi duoc nang mot bac luong
thuong xuyén:

a. Hoan thanh nhiém vy dugc giao hang nam theo quy dinh cua truong, don vi su
dung can bo, giang vién.

b. Khong vi pham ky luat: mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, cach chirc
hodc khong bi bai nhi¢m trong thoi gian gitr chuce vu.

3. Quy dinh vé kéo dai thoi gian xét niang bac lwong ddi véi can b, giang vién
khong dat tiéu chuan nang bac lwong thwong xuyén:

Can bg, giang vién trong thoi gian gilt bac trong ngach hodc trong chirc danh, néu
dd c6 thong bao hodc quyét dinh bang vin ban cta cap co thdm quyén 1a khong hoan
thanh nhiém vu cong tac dugc giao hang nam hodc bi ky Luat (mot trong cac hinh thuc
khién trach, canh cdo, cach chirc hodc bi bdi nhiém), thi mdi nim khong hoan thanh
nhiém vu hodc bi ky Luat, bi kéo dai thém 06 thang thoi gian tinh nang bac luong thudng
xuyén so v&i thoi gian quy dinh tai diém a myc 1 diéu 25 cta Quy dinh nay.

Néu trong mot nim cong tac vira khong hoan thanh nhiém vu duoc giao vira bi ky
Luat thi thoi gian tinh nang bac luong thuong xuyén cling chi bi kéo dai thém 12 thang so
v6i thoi gian quy dinh.

Piéu 26. Ché @ nang bic lwong trudc thoi han

1. Cac truomg hop dwoc tinh vao théi gian dé xét nang bac lwong trude thoi
han, gom:

a. Can bo, giang vién lap thanh tich xuét sic da dugc cap c6 tham quyén quyet dinh

cong nhan (bang vin ban) trong thyc hién nhiém vu, néu chua xép bac luong cudi cung

trong ngach hodc trong chirc danh va con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé dugc nang

bac luong thuong xuyén thi dugc xét ning mot bac luong trudc thoi han toi da 13 12
thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a muyc 1 diéu 25 cta Quy dinh nay.

b. Ché d6 nang bac luong trudc thoi han dbi véi can bo, giang vién cé ching nhan
bang cap cao hon bang cap khi ky hop dong lao dong: néu chua xép bac lwong cudi cing
trong ngach hodc trong chirc danh va con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé duoc nang
bac luong thuong xuyén thi dugc xét ndng mot bac luong trudc thoi han toi da 1a 12
thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a muc 1 diéu 25 ciaa Quy dinh nay.

2. Viéc xét nang bac lwong trudce thoi han ddi véi can bo, giang vién dwoc cin
cir vao: thanh tich Xudt sic cao nhat va bang cap cao nhat ma can bo, giang vién dat dugc
trong subt thoi gian giit bac lwong va khong duge thyc hién hai 1an nang bac luong trudc
thoi han trd [én trong thoi gian gilt mot bac luong.

Thoi diém tinh huférng béc lvong moi do duge nang béac luong trude thoi han duge
tinh ké tir ngay can bo, gidng vién cd so thang gitr bac luong cti cong voi s6 thang duoc
nang bic luong trudc thoi han bing sd thang theo quy dinh dé duoc ning bic luong
thuong xuyén.

Truong hop ngay ky quyét dinh ning bac luong trude thoi han sau thoi diém dugc
tinh hudng bac luong mdai thi cadn bd, giang vién dugc truy linh tién lvong, hoan thanh
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nghia vu ¢6 lién quan duoc quy dinh tai chuong 2 ctia Quy dinh nay theo ding bac luong
ma&i duge huong tuong rng va phai truy ndp bao hi€ém xa hoi phan chénh I¢ch tién luong
tang thém gitra bac lwong maéi so véi bac luvong cil.

_ Chuong 6
CHE PQ NGHI NGOI

Piéu 27. Thoi gio nghi ngoi

1. Can b9, giang vién dugc nghi lam viéc trong cac ngay theo quy dinh dudi day
duoc huong nguyén luong va phu cap.

a. Nghi 1§, Tét: 9 ngay

- Ngay 30/4 va 01/5: 2 ngay
- Ngay 2/9: 1 ngay
- Ngay tét Duong lich (01/01): 1 ngay
- Ngay Gid T6 Hung Vuong (10/3 am lich): 1 ngay
- Tét Am lich: 4 ngay (mot ngay cudi nim va ba

ngay dau nam am lich)

Néu nhiing ngay nghi noi trén tring vao ngay nghi hang tuan thi can bo, giang vién
duoc nghi bu vao ngay theo thong bao.

b. Nghi phép (chi 4p dung dbi voi chuyén vién)

Chuyén vién c6 12 thang lam viéc tai truong thi dugc nghi phép hang nam la 12
ngay va dugc huong nguyén lwong. Truong hop chuyén vién lam viéc chua du 12 thang
thi s0 ngay nghi dugc tinh theo so thang lam viéc.

S6 ngay nghi hang nim duoc ting thém theo thim nién cir 05 nam cong tic duoc
nghi thém 01 ngay.

Trudng hop trong nam chuyén vién nghi chua hét sé ngay phép theo quy dinh thi
duoc nghi vao quy I nam sau.

’ Nha truong khong giai quyét cho truy linh lwong d6i v6i sd ngiy phép chua nghi
hét trong nam.

c. Nghi bu: Cén by dugc lanh dao phan cong lam viéc ngoai gid hodc ngay nghi
cuoi tuadn, ngay nghi 1€, tét thi dugc giai quyéet nghi bu.

2. Can bo, giang vién khi c6 viéc riéng ma hét ngay phép thi dé nghi Ban Giam
hi€u cho nghi khong hudng luong.

3. Mot s6 ngay nghi khac do Hiéu truong quy dinh tity thudc tinh hinh thyc té phat
sinh.
Dicu 28. Che dj nghi viéc riéng

Can b0, giang vién dugc nghi viéc riéng ma van huéng nguyén luong trong nhiing
truong hop: Két hon, nghi 03 ngay; con két hon, nghi 01 ngay; b me (ca bén chong va
bén vo) chét, vo hodc chong chét, con chét, nghi 03 ngay.
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Truong hop can bg, giang vién nghi vi¢c riéng nhung khong xin phép lanh dao don
vi cling nhu Ban Gidm hi¢u s€ bi xur Iy theo quy dinh cua Truong va quy dinh cua phap
luat lao dong.

Trong thoi gian nghi viéc riéng ddi v6i can bo, giang vién duoc xem nhu nghi
khong hudéng luong.

Pic¢u 29. Thii tuc nghi phép, nghi viéc riéng

a. Can bo, giéng vién nghi tur 1 ngéy trd 1én phai viét don xin phép (theo mau); nghi
duoi 3 ngay thi xin phep lanh dao don vi minh, nghi tir 3 ngay tr¢ 1én thi phai dugc su
chap thuan cta Hiéu trudng, sau khi co y kién chap thuan cda 1anh dao don vi. Lanh dao
don vi khi nghi phép phai dugc Hiéu truong chap thuan.

D6i vi nhing truong hop dot xudt c6 thé goi don sau khi trd lai lam vige dong thoi
néu 1o ly do nghi phép, nhung phai di¢n thoai bdo trudc cho lanh dao don vi biét. Tuy
tung truong hop, 1anh dao xem xét quyét dinh cho hoac khong cho nghi phép.

b. Pon xin phép cia can bd, giang vién phai giri cho Phong T6 chic-Hanh chinh
biét trudc khi cho can bd, giang vién don vi minh nghi.

. Déi véi don xin phép nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi huong cac 9hé do
bao hiém xa hoi thi Phong T6 chic — Hanh chinh sau khi tong hop xong chuyén cho
Phong K& hoach — Tai chinh biét dé lam luong.

) . Chuong 7 . )
QUY DINH VE THO’! GIAN SU DUNG CO §O’ VAT CHAT
VA THUC HIEN CAC CONG VIEC NGOAI NHIEM VU

Picu 30. Thoi gian sir dung co s& vat chat (vin phong lam viéc, phong hoc,
phong thwc hanh, thi nghiém...) lam viéc, hoc tap, thwe hanh thi nghiém, v.v...
trong m{t ngay dugc quy dinh nhw sau: tr 07h00- 18h00. Cac cd nhan hodc don vi
mudn thuc hién cac cong viéc, giang day, hoc tap, thuc hanh, thi nghi¢m,v.v.. ngoai gio
lam viéc quy dinh thi phai c6 su phé duyét ciia Hiéu truong. Néu khong c6 sy phé duyét
ctia Hiéu truéng thi don vi bao vé co quyén dong cira theo dung gio qui dinh va khong
md clra ngoai gio.

Piéu 31. Viéc thwe hién cac cong viéc ngoai nhiém vu, ngoai gio 1am viéc quy
dinh dwgc Ban Giam hi¢u phan cong va cac cong viéc dwge quy dinh nhw sau:

Cén b, giang vién Truong khi 1am cac cong viéc khac ngoai nhiém vu duoc quy
dinh trong cac ché d6 1am viéc d6i voi chuyén vién va giang vién va cac cong viéc ngoai
nhiém vu dugc Hiéu truéong phan cong (tham gia gidng day tai cdc Trung tam, cac
Trudng khac hodc tham gia thanh 1ap hay 1a thanh vién cta mot to chirc nao d6 trong va
ngoai nude.....va cac cong viéc cu thé khac) thi phai duoc Hiéu truong phé duyét bang
van ban.

Trudng hop can bg, giang vién lam cac cong viéc khac ngoai nhiém vu dugc Hi¢u
truong phan cong cling nhu ngoai quy dinh ché do lam viéc déi véi can bo, giang vién,
khong duoc Hiu truong phé duyét xem nhu vi pham ndi qui, qui dinh ctia Trudng thi tuy
vao tinh chit va mac d6 anh hudng ctia mdi cong viéc s& bi xir 1y theo quy dinh cia
Trudng va quy dinh cta phap luat hinh thirc tir canh cao dén budc thoi viée.
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Pi¢u 32. Can b, gidng vién phai giir gin va bio vé, tai san va moi co sé vat
chit ciia truomg. Can bo, giang vién dugc giao nhiém vu st dung va quan 1y tai san,
phuong tién, dung cu lam viéc phai tuan tha moi qui dinh vé viéc quan 1y va st dung.
Néu xay ra tinh trang hu hong, mat mat phai chiu trach nhiém boi thuong déng thoi chiu
moi hinh thirc ky luat theo qui dinh ctia truong hodc dé nghi truy té trude phép lut.

Chuwong 8
KHEN THUONG, KY LUAT, TO CHUC THUC HIEN

Piéu 33. Ché @9 khen thwéng, ky luat

1. Can b9, giang vién dugc khen thudng trong nhiing truong hop sau:

a. Khen thudéng dinh ky: Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao, dugc tap thé
suy ton.

b. Khen thudéng dot xuét: Co sang kién, c6 dé xuat, co tinh than thai do tich cuc
trong cong tac mang lai hi¢u qua cao.

2. Cén bg, giang vién khong thuc hi¢n ding Quy dinh lam viéc, vi pham céc quy
dinh cta nha truong va quy dinh cua phap luat thi tuy ting truong hop s€ bi ky luat tur
khién trach dén cham duat hop dong lao dong trude thoi han.

Piéu 34. Ké hoach héa khoi hrong cong viée

1. Coéng tac ké hoach ctia ndm hoc sau dugc thuc hién trong thang 8 héng nam.
Can ctr vao ké hoach cong tac va su phan cong cua lanh dao khoa, giang vién co trach
nhiém chuan bi ké hoach va ké khai dy du khdi luong cong tac cua minh dam bao thyc
hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thyc té trinh lanh dao khoa
xem xét can ddi, didu chinh, xac nhan va giri vé Phong T6 chirc — Hanh chinh tong hop
trinh Ban Gidm hi¢u phé duy¢t trudce khi thyc hién.

2. Khéi luong cong viée cua giang vién duge quy chuan, dugc cong don ké tir
ngay 01 thang 9 nam trudc dén 31 thang 8 ndm sau dé danh gia mic d6 hoan thanh
nhiém vu va chat lugng cong tac cia ca nhan va don vi.

3. Lanh dao cac don vi truc thudc cé trach nhiém phan cong, huéng dan va kiém
tra viéc thuc hién ché do lam viéc cta giang vién trong don vi minh theo Quy dinh nay
nham dam bao nghia vy va quyén lgi doi voi giang vién.

Diéu 35. Piéu khoén thi hanh

Toan thé can by, giang vién nha truong cé trach nhiém thyc hién nghiém tic cac
quy dinh nay.

Quy dinh nay s€ c6 stra doi va bo sung cho phu hop trong qua trinh hoat dong cua
truong./.

HIEU TRUONG

(Da ky)

TS. Dwong Dang Khoa
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