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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh bao mat thong tin d6i véi can bd, giang vién
tai Truwong Dai hoc Vo Trudong Toan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VO TRUONG TOAN

Cin ctr Quyét dinh s6 196/QD-TTg ngay 18 thang 02 ndm 2008 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh l1ap Trudng Dai hoc V5 Trudng Toan;

Cin ctr vao Quy ché To chirc va hoat dong cua Trudng Pai hoc V& Truong
Toan;

Can cir vio Quyén han va trach nhiém ciia Hiéu truéng quy dinh tai Dicu 25
Diéu 1¢ truong Pai hoc ban hanh kém theo quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10
thang 12 ndm 2014 cua Thu tudng chinh phu;

Xét dé nghi ciia Trudng Phong T6 chire Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh "Quy dinh bao mat thong tin ddi voi can b, giang vién tai
Truong Pai hoc VO Truong Toan" kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong To chitc Hanh chinh, cac don vi truc thudc truong va
toan thé can bo, giang vién Nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: TC.

(da ky)

Dwong Dang Khoa
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QUY DPINH
Bio mat thong tin d6i véi can bd, giang vién
tai Truwomg Dai hoc Vo Truong Toan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 538/0P-PHVTT-TCHC ngay 02/11/2016
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Vo Truong Todn)

Piéu 1. Poi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i voi can bo, giang vién (goi tit 1a “CBGV”) dang
cong tac tai trudng véi moi chirc danh, bao gdm nhitng nguoi duoc tuyén dung (da
duoc tuyén dung chinh thtrc hodc trong giai doan thir vi¢c), bd nhiém, 1am viéc thuong
xuyén tai truong, dugc ky hop dong lao dong va tiép tuc c6 hiéu luc sau khi quan hé
lao dong/quan hé cong tac gitta CBGV va Trudng Pai hoc V& Truong Toan (goi tit 1a
“VTTU”) cham dit trong thoi gian 03 ndm ké tir ngay quyét dinh thdi viéc ¢6 hiéu luc.

Piéu 2. Thong tin bio mat

Thong tin bao mat: 1a nhitng thong tin & dang hitu hinh hodc v6 hinh bao gom
nhung khong gid1 han cac loai thong tin sau day:

1. Tinh hinh ndi b9, tai chinh, nhan sy cia VTTU;

2. Tat ca cac thong tin trén tdn tai dudi bit ¢t hinh thirc nao, ké ca giéy to, thu
dién tir, ban in, thé, bang tir, dia mém, thong tin trong cac file may tinh, qua 15i néi va
nhitng vat dung mang tin khac.

3. Céc khai niém: bao cdo, co s& dir liéu, bi quyét, tién do cong trinh, cac ban
thiét ke, cong cu phat trién, thong s6 k¥ thuét, may tinh, phan mém, ma nguén, ma doi
tuong;

4. Batky cac bao céo tai chinh, bang tong két tai san, béo cao quyét toan cac ky,
béo cdo co so vat chit va cac bao cao khac lién quan dén moi linh vuc hoat dong cua
VTTU;

5. Hé thong phong thi nghiém, hé théng co s¢ vat chat va cac may moc thiét bi
c6 lién quan tai tat ca cac phong thi nghiém (bao gdm thong sb, k¥ thuat, gia ca, ching
loai) phuc vu cho khdi nganh khoa hoc strc khoe;

6. TAt ca cac van dé lién quan dén hoat dong xay dung, hoat dong, dinh hudng,
b6 tri ciia hé thong bénh vién VTTU;

7. Céc hop ddng lao dong, cong tac, kinh doanh, hop dong tin dung cua VTTU,
céc ho so chio gia canh tranh chua cong bd;

8. Quy hoach, dao tao, dé bat cac chirc danh chua duogc cong bd, ho so phap ly,
hop ddng lao dong va 1y lich cua ngudi lao dong tai VTTU;



9. Hé thdng thong tin, mang may tinh, cdc mat ma mat khau vao Internet, mang
ndi by, may tinh ca nhan, hop thu dién tu;

10. Toan bd cac thong tin trong hoat dong kiém tra, danh gia hoc phan dinh ky
cling nhu trong cac ky thi khac;

11. Cac ndi dung, bién ban cudc hop khong duge phép cong bd;

12. Thu nhap ciing nhu ché d6 ctia mdi c4 nhan duoc huéng tai Truong (nhu:
lwong, phu cap, thudong va mot sé quyén loi khéc);

13.Tai liéu, ¥ tudng, chuong trinh thé hién hodc luu trit dudi cac dang nhu: vin
ban, file may tinh, thu dién tir, hinh anh, ma code phr:in mém tin hoc;

14. Bat ky ké hoach, dinh hudng nao lién quan dén moi linh vuc hoat dong cua
VTTU.

Thong tin bao mat khong bao gom cac thong tin da dugc cong bd rong rai toan
Truong trudc thoi diém bi tiét 16 hodc viée tiét 16 nay da duoc sy chap thuan bing van
ban cila cap trén ¢ tham quyén tai VTTU.

Pi¢u 3. Nhirng truomg hop dwoe tiét 1 thong tin bao mat

CBGV chi dugc tiét 16 thong tin biao mat trong cac truong hop sau:

1. Viéc tiét 10 1a nghia vu bat budc theo quy dinh cta phép luat ddng thoi phai co
su dong v (hodc yéu cau) tir cap trén;

2. Cép trén tryc tiép duogc tiét 16 thong tin bao mat cho CBGV thudc quyén quan
1y ctia minh lién quan truc tiép dén coéng viéc duge giao cho CBGV do;

3. Thong tin bado mat dugc CBGV tiét 10 cho CBGV khac cua don vi khac hodc
cho mot nguoi khac ngoai VTTU theo yéu cau hodc sy phan cong cua lanh dao;

4. Céc thong tin bao mat di dugc Nha truong pho bién rong rai;

5. Thoi han bao mat d6i voi thong tin bao mat da hét.

Pi¢u 4. Nghia vu bio mit thong tin cia CBGV

1. Nguoi ¢6 thong tin bao mat phai cd trach nhiém bao mat, bao dam an toan
thong tin, duy tri sw can trong can thiét trong qua trinh luwu trit nham tranh viéc thdng
tin bi xdm pham trai phép;

2. Nghia vu bao mat thong tin 4p dung trong thoi gian lam viéc tai VTTU (bao
gom ca thoi gian thir viéc, hoc viéc, cong tac) va tiép tuc c6 hiéu luc sau khi quan hé
lao dong/quan hé cong tac giita CBGV va VTTU cham dut trong thoi gian 03 nam ké
tir ngay quyét dinh thdi viéc cd hiéu luc;

3. Trir truong hop theo quy dinh tai Pidu 3 cua Quy dinh ndy, CBGV khong
dugc sao chép, tiét 10, thao luan hay cung cip (truc tiép hay gian tiép) mot phan hay
toan bg thong tin bao mat cia don vi minh véi bat ky ca nhan hoac td chtrc nao khac
(ké ca ngudi trong VTTU néu ngudi d6 khong dugc quyén tiép can thdng tin bao mat);



4. CBGV khong duoc mua, ban, stt dung, chuyén giao hodc theo mét cach thirc
nao tiét 16 thong tin bao mat ma minh biét duoc trong qua trinh 1am viée tai VTTU cho
bat ky bén tht ba nao;

5. CBGV khong dugc luu gitr, tap hop cac thong tin bao mat ngoai pham vi
cong viéc va trach nhiém dugc Nha truong giao cho minh,;

6. CBGV duogc giao nhi€ém vu soan thdo, in 4n sao chup tai liéu mat phai tuan
thil quy trinh xtr Iy thong tin tai liéu; bao quan ching tir s6 sach thi phai thyc hién theo
dung quy trinh va dé dang noi quy dinh. Déi véi nhitng tai liéu can luu trit thi 1ap danh
muc tai liéu theo tung file theo thoi gian van ban dé tién theo doi, quan ly;

7. CBGV khong dugc tiét 16, stir dung bi mat cua VTTU dé thu loi c4 nhan;

8. Ludn dam béo bao mat sd lidu khi sir dung mang vi tinh cua VTTU.
Piéu 5. Trach nhiém bio mat thong tin

1. Trach nhiém cua lanh dao don vi

- Lanh dao cac khoa, phong, ban, b phan tai VTTU c6 trach nhiém tuan thu va
giam sat, kiém tra va d6n ddc viéc thuc hién bao mat thong tin cia CBGV do minh
phu trach;

- Chiu trach nhiém tham muu vé thoi han hi¢u luc cia cac thong tin bao mat véi
Ban Giam hiéu, Ho1 dong quan tri;

- Chiu trach nhiém lién déi trude Ban Giam hi¢u, Hoi dong quan tri néu xay ra sy
viéc vi pham ché do bao mat thong tin c6 li€n quan.

2. Trach nhiém cua don vi quan tri mang thong tin

- Pon vi quan tri mang c6 trach nhiém nam rd thong tin quan tri mang, xur ly cac
tinh hudng xay ra trong an toan mang, bao vé thong tin vao ra phu hop véi yéu cau cua
VTTU (thuong xuyén gidm sat cac hién tuong la xdy ra trong mang, c6 truy cdp ra
ngoai bit thudng, cé truy cdp vao mang bat thudng). Thyc hién sira chira, thao tac theo
muc dich va yéu cau hoic Xay ra cac su cd phat sinh khac. Khong duogc thao tac trén
hé théng mang phuc vu cho cac muyc dich khac ngoai ndi dung cong viéc yéu cau.

3. Trach nhiém cta don vi xay dung hé thong thong tin

- bam bao xtr ly cac thong tin, xay dung co s¢ dit li€u cta truong, stra chita thao
tac theo muc dich va yéu cau tir don vi sit dung thong tin bao mat khi cé yéu cau.
Khong dugc st dung thong tin bao mat phuc vu cho cac muyc dich khac ngoai ndi dung
cong viée yéu cau.

Piéu 6. Hinh thirc ky luat

Trong qua trinh thyc hién, bat ky CBGV nao vi pham tuy theo mic d§ nghiém
trong cua sy viéc s€ chiu hinh thuc ky ludt tr canh céo dén budc théi viée va boi
thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat va Nha truong. Muc d6 thiét hai s€ do
Hoi déng quan tri, Hi€u truéng, 1anh dao cac don vi tryc thudc truong xadc minh va
quyét dinh.



VTTU c6 quyén don phuong chim dut hop dong lao dong, yéu cau truy td
trude phap luat va yéu cau boi thuong cho Nha truong khi xac minh dwgc nhimg ton
that do viéc tiét 16 thong tin clia nguoi vi pham c6 dnh hudng ning né dén quyén va loi
ich cia Nha truong.

Diéu 7. Diéu khoan thi hanh

Toan thé CBGV Nha trudng c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic cac quy dinh
nay.

Quy dinh nay s& c6 sira d6i va bd sung cho phu hop trong qué trinh hoat dong
cua truong./.




