 

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC VOÕ TRÖÔØNG TOAÛN



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do -Hạnh phúc


  Hậu Giang, ngày  01 tháng 06  năm 2011


QUY ĐỊNH VỀ  BỐ CỤC, NỘI DUNG

BÁO CÁO THỰC TẬP 
1. Bố cục bài báo cáo:

· Trang bìa ngoài.
· Trang phụ bìa.
· Thông tin học sinh, sinh viên và nhận xét của cơ quan thực tập.
· Nhận xét của giáo viên hướng dẫn.
· Nội dung báo cáo thực tập.
2. Thể thức chung:

2.1. Khổ giấy và canh lề:

- Giấy có khổ A4 (21 x 29,7cm) màu trắng.

- Nội dung in trên một mặt giấy, phải được trình bày rõ ràng, sạch sẽ, không được tẩy xóa.
- Định lề trang giấy: Top: 2cm, Bottom: 2cm, Left: 3cm, Right: 2cm, Header: 1.5 cm, Footer: 1.5 cm.


- Số thứ tự trang đánh ở giữa và cuối mỗi trang (đối với phần nội dung chính đánh theo số thứ tự 1,2,3,…; đối với những phần phụ thì đánh theo chữ số la mã i,ii,iii,…)

2.2. Kiểu chữ và cỡ chữ:

- Đề tài phải được đánh máy vi tính và sử dụng font Times New Roman, bộ mã Unicode, cỡ chữ là 13 (chú ý tên Trường Đại học Võ Trường Toản ở trang bìa và phụ bìa sử dụng font Vni-Revue)
- Khoảng cách dòng (Paragraph – Line spacing): 1,5 lines. 

- Không để mục ở cuối trang mà không có ít nhất 2 dòng ở dưới đó.

Lưu ý: Số trang tối đa của phần nội dung đối báo cáo thực tập trình độ đại học và cao đẳng là 7 trang, trình độ trung cấp chuyên nghiệp là 5 trang.
Học sinh, sinh viên nộp lại file báo cáo hoàn chỉnh bằng file PDF theo địa chỉ email: mailkhoakt@vttu.edu.vn (chỉ nhận file báo cáo thực tập từ địa chỉ email của học sinh, sinh viên thực hiện báo cáo thực tập do Trường Đại học Võ Trường Toản cung cấp) và 01 bản giấy. Sinh viên khi gửi email điền vào phần chủ đề và đặt tên tệp đính kèm theo cú pháp sau: Lớp, khóa, họ tên học sinh (sinh viên) bằng tiếng Việt không dấu (VD: CDTCNH1K1-NguyenVanA)
\
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BÁO CÁO THỰC TẬP
Nội dung:






       Sinh viên thực hiện:

                                                                                                Nguyễn Văn A

                                                                                                MSSV:

                                                                                                Lớp:
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BÁO CÁO THỰC TẬP
Nội dung:
Nhận xét của giáo viên 1:                                                      Sinh viên thực hiện:

      (Ký và ghi rõ họ tên)

	Điểm

	Bằng số
	Bằng chữ

	
	


                                               Nguyễn Văn A

                                               MSSV:
                                               Lớp:

Nhận xét của giáo viên 2:
      (Ký và ghi rõ họ tên)
	Điểm

	Bằng số
	Bằng chữ

	
	



THÔNG TIN SINH VIÊN THỰC TẬP

Họ và tên học sinh, sinh viên: …………………………………………………………..
MSSV: ……………………………………………………Lớp:………………………..
Thực tập tại: …………………………………………………………………………….
Địa chỉ: ………………………………………………………………………………….
Thời gian thực tập: Từ ngày……………………………đến……………………...…….
Nội dung thực tập: ………………………………………………………………………
NHẬN XÉT CỦA CƠ QUAN THỰC TẬP

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Chữ ký và họ tên của người phụ trách cơ quan thực tập, có con dấu)
GIỚI THIỆU TỔNG QUAN VỀ CÔNG TY

(Chỉ giới thiệu sơ đồ cơ cấu tổ chức của công ty - học sinh, sinh viên nêu rõ được thực tập ở phòng ban nào và liệt kê chi tiết công việc theo bảng “Chi tiết nội dung thực tập” )
NỘI DUNG THỰC TẬP

1. CHI TIẾT NỘI DUNG THỰC TẬP
Ghi chú: Học sinh, sinh viên tự điền những thông tin trên.

                (*) 1: rất tốt, 2: tương đối tốt, 3: trung bình, 4: kém,  5: rất kém
	Thời gian
	Nội dung công việc 

(ghi rõ những công việc phải làm)
	Mức độ 

nhận thức (*)
	Hiệu quả 

công việc (*)

	Tuần 1
	
	
	

	Tuần 2
	
	
	

	Tuần 3
	
	
	

	
	
	
	

	………….
	
	
	


2. KẾT QUẢ CÁC NỘI DUNG THỰC TẬP
(Học sinh, sinh viên ghi rõ kết quả của các nội dung thực tập)


2.1. Đối với nội dung 1


2.2. Đối với nội dung 2
3. KIẾN NGHỊ ĐỐI VỚI CƠ QUAN THỰC TẬP

(Học sinh, sinh viên thực tập đề xuất những ý tưởng để phát huy những điểm mạnh và khắc phục những hạn chế của phòng, ban hoặc công ty của cơ quan thực tập) 


3.1. Điểm mạnh.

3.2. Điểm yếu.

3.3. Đề xuất ý tưởng để phát huy điểm mạnh và khắc phục những hạn chế.

3.4. Nếu bạn là lãnh đạo của công ty (bạn có toàn quyền quyết định) thì bạn sẽ định hướng cho sự phát triển của công ty như thế nào?

4. Ý KIẾN CỦA HỌC SINH, SINH VIÊN VỀ  NHỮNG KIẾN THỨC TIẾP THU TẠI GIẢNG ĐƯỜNG VÀ THỰC TẾ TẠI CƠ QUAN THỰC TẬP
(Học sinh, sinh viên nêu rõ sự khác biệt về những kiến thức lý thuyết được học tại giảng đường và thực tế tại cơ quan thực tập, những kiến thức lý thuyết có thể vận dụng được bao nhiêu phần trăm (%) vào thực tế? Nêu nguyên nhân, đề xuất ý kiến để việc giảng dạy gắn liền với thực tế).[image: image3.png]




















































































































































































































































































Hậu Giang, tháng…năm 2011





Hậu Giang, tháng…năm 2011








